UNIVERSIDAD NACIONAL

MICAELA BASTIDAS
DE APURIMAC

SECRETARIA GENERAL
RECTORADO

RESOLUCION N° 384-2023-R-UNAMBA

Abancay, 04 de agosto del 2023
VISTO:
El'expediente con registro N° 1080-SG.; solicita aprobacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos -TUPA
de la Universidad Nacional Micaela Bastidas de Apurimac; conteniendo el Informe N° 42-2023-UM/OPP-UNAMBA de
la Unidad de Modernizacion; Carta N° 910-2023-OPP-UNAMBA de la Oficina de Modernizacion; y;

¢/ CONSIDERANDO:

de autonomia en su régimen normativo, de gobierno, académico, administrativo y economico, y se rigen por sus
propios Estatutos en el marco de la Constitucion y de las Leyes, norma constitucional concordante con el Articulo 8°
de la Ley N° 30220, Ley Universitaria, que dispone que el Estado reconoce la autonomia universitaria que se ejerce
onforme o dispuesto en la Constitucion, la Ley N° 30220 y demas normatividad aplicable;

)% Que, de conformidad con el cuarto parrafo del Articulo 18° de la Constitucién Politica del Perd las universidades gozan

ue, conforme sefiala el Articulo 62° de la Ley Universitaria, Ley N° 30220, son atribuciones y @mbito funcional del
2\/ Rector, entre otras, lo dispuesto en el numeral 62,2, "Dirigir la actividad académica de la universidad y su gestion
\) administrativa, econdmica y financiera", norma que es concordante con el inciso b) del Articulo 31° del Estatuto;

k / Que, por Resolucion del Consejo Directivo N° 021-2020-SUNEDU/CD de la Superintendencia Nacional de Educacion
il Superior Universitaria — SUNEDU, de fecha 4 de febrero del 2020, se Otorga la Licencia Institucional a la Universidad
Nacional Micaela Bastidas de Apurimac, para ofrecer el servicio educativo superior universitario en su sede y filiales
que en conjunto representan seis (6) locales, ubicados en el departamento de Apurimac, conforme a la Tabla N° 5 del
Informe Técnico, de Licenciamiento N° 008-2020-SUNEDU-02-12- del 27 de enero del 2020, con una vigencia de seis
(6) aros, computados a partir de la notificacion de la presente Resolucion;

Que, por Resolucion N° 007-2023-AU-UNAMBA de fecha 20 de febrero del 2023, se resuelve reconocer la Asuncion
del Dr. Daniel Amilcar Pinto Pagaza como Rector Interino de la Universidad Nacional Micaela Bastidas de Apurimac;
por el periodo de noventa (90) dias calendarios; y, Oficio N° 3345-2023-SUNEDU-02-15-02 de la Unidad de Registro
de Grados y Titulos de la Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria — SUNEDU, por la que se
registra los datos del Dr. Daniel Amilcar Pinto Pagaza como Rector Interino a partir del 21 de mayo del 2023 hasta la
realizacion de las elecciones de las méximas autoridades de gobierno;

Que, el TUPA es un documento de gestion que contiene toda la informacion relacionada a la tramitacion de
procedimientos que los administrados realizan ante la Institucion. El objeto es sistematizar e incorporar en un solo
documento la informacion adecuada sobre los procedimientos y servicios prestados en exclusividad, base legal de
cada uno, costos de los derechos de tramitacion, calificacion automética o de evaluacion previa, vias de recepcion,
autoridad competente para cada instancia y los formularios a utilizar;

Que, el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM de fecha 04 de junio del 2010, establece de manera textual en el Articulo
1° Aprobacion de la metodologia.- Apruébese la nueva metodologia de determinacion de costos de los procedimientos
administrativos y servicios prestados en exclusividad para las entidades publicas, que como Anexo forma parte
integrante del presente Decreto Supremo, la que sera de uso obligatorio en los procesos de elaboracién y/o
modificacion de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad contenidos en los TUPA

Oficina de Secretaria General
Central telefdnica: (083) 324591

secretariageneral@unamba.edu.pe



UNIVERSIDAD NACIONAL

MICAELA BASTIDAS
DE APURIMAC

SECRETARIA GENERAL
RECTORADO

RESOLUCION N° 384-2023-R-UNAMBA

Abancay, 04 de agosto del 2023

Que, mediante Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N°® 004-2018-PCM/SGP de fecha 27 de noviembre del
2018, se resuelve la aprobacion del nuevo Formato del Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA:

Que, mediante Resolucion de Secretaria de Gestion Pablica N° 005-2018-PCM/SGP de fecha 27 de noviembre del
2018, se resuelve la aprobacion de los lineamientos y formatos para la elaboracion y aprobacion del Texto Unico de
Procedimientos Administrativos (TUPA);

Que, por Resolucion N° 164-2021-R-UNAMBA de fecha 13 de julio del 2022, se resuelve aprobar el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos — TUPA 2021 de la Universidad Nacional Micaela Bastidas de Apurimac;

Que, el Jefe de la Unidad de Modernizacion mediante Informe N° 42-2023-UM/OPP-UNAMBA, pone en conocimiento
del Jefe de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, la actualizacion del Texto Unico de Procedimientos
' /Administrativos (TUPA) de acuerdo a lo establecido en el D.S. N° 064-2010-PCM, Metodologia de Determinacion de
Costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad: informando los resultados de la
actualizacion del TUPA, concluyendo que la propuesta del Texto Unico de Procedimientos Administrativos 2023 de la
\ UNAMBA, ha sido actualizado de acuerdo a la normatividad vigente, la realidad institucional y el trabajo conjunto de
' las unidades organicas correspondientes, de quienes se tomé las consideraciones respecto a sus procedimientos
administrativos y servicios prestados en exclusividad, cuya evidencia se encuentra en el archivo del proyecto TUPA,
remitiendo para la aprobacion resolutiva;

Que, el Jefe de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto mediante Carta N° 910-2023-OPP-UNAMBA remite al
Rector (i) de la UNAMBA, la actualizacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos 2023, con el sustento
técnico legal TUPA 2023, proyecto TUPA 2023, y el Informe N° 42-2023-UM/OPP-UNAMBA de la Unidad de
Modernizacion para su aprobacion mediante acto resolutivo y publicacién en el portal de la pagina web institucional;

Que, el Rector (i) de la UNAMBA, mediante proveido de fecha 04 de agosto del 2023, deriva la documentacion a la
Oficina de Secretaria General, para la emision resolutiva respectiva;

Que, en uso de las atribuciones y autonomia universitaria conferidas por la Constitucion Politica del Estado, Ley
Universitaria N° 30220, el Estatuto Universitario; Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, aprobado con Decreto Supremo N° 004-2019-JUS; la Resolucion N° 007-2023-AU-UNAMBA
de fecha 20 de febrero del 2023, y Oficio N° 3345-2023-SUNEDU-02-15-02; el Rector (i) de la Universidad Nacional
Micaela Bastidas de Apurimac;

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. - DEJAR SIN EFECTO el Texto Urico de Procedimientos Administrativos TUPA 2021 de
la Universidad Nacional Micaela Bastidas de Apurimac, aprobado con Resolucion N° 164-2021-R-UNAMBA, y todo
acto administrativo y resolutivo que se oponga a la presente resolucion a partir de su expedicion.
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ARTICULO SEGUNDO. - APROBAR el Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA 2023 de la
Universidad Nacional Micaela Bastidas de Apurimac; que en anexo de doscientos cinco (205) folios, forma parte
e la presente Resolucion.

R / ARTICULO TERCERO. - ENCARGAR al Director General de Administracion, Oficina de Planeamiento y

%) Presupuesto, Unidad de Modernizacion, y responsables de las areas involucradas, adopten seglin sus competencias,
las acciones complementarias para el cumplimiento de lo dispuesto en la presente Resolucion.

ARTICULO CUARTO. - ENCARGAR a la Oficina de Imagen Institucional en coordinacion con la Direccion General
de Administracion, la publicacion del TUPA 2023 aprobado en el Articulo Primero de la presente, en el Diario Oficial
El Peruano.

ARTICULO QUINTO. - DISPONER su publicacion, en la pagina web, unamba.edu.pe a través de la Oficina de
Tecnologia de la Informacion y la Oficina de Imagen Institucional.

REGISTRESE, COMUNIQUESE y ARCHIVESE.

Distribucion
Rectorado
V.R.Acad.
V.R.Investig.
DIGA.
OPP
Modemizacion
Direcciones
Oficinas
Facultades
EPs.

" D.Acad
Filiales
OCl.
OTI
Imag Inst.
Archivo

Nancy L.

Oficina de Secretaria General
Central telefonica: (083) 324591
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
“Acceso a la Informacién Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesién o bajo su control"

Cédigo: PE123299E43

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita informacion publica (informacién creada, obtenida, en posesion o bajo control
de una entidad publica), sin expresar la causa de su pedido, y la recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su
reproduccién fisica o de manera gratuita cuando se solicite que esta sea entregada por medio virtual. El plazo de atencion es de 10 dias habiles, sin
embargo, cuando sea materialmente imposible cumplir con el plazo sefialado debido a causas justificadas, por tnica vez la entidad comunica al
solicitante la fecha en que proporcionara la informacion solicitada de forma debidamente fundamentada, en un plazo maximo de dos (2) dias habiles
de recibido el pedido de informacién.

I Requisitos

1.- Solicitud presentada via formulario o documento que contenga la misma informacion.

2.- De corresponder, indicar nimero y fecha de comprobante de pago, en caso el pago se haya efectuado en la entidad. Si el pago se realizo en el
Banco de la Nacién, adjuntar copia del comprobante de pago*.

Notas:

1.- *Este requisito se presenta posteriormente al ingreso de la solicitud. La entidad a partir del sexto dia habil de presentada la solicitud, pone a
disposicién del ciudadano el costo de reproduccion de la informacion requerida a cancelar.

2.- Solicitud de informacién dirigida al Responsable de Acceso a la Informacion Publica. En caso de que este no hubiese sido designado, la solicitud
se dirige al funcionario que tiene en su poder la informacién requerida o al superior inmediato.

3.- La solicitud puede ser presentada a través del Portal de Transparencia de la Entidad, de forma personal ante la unidad de recepcion
documentaria, o a través de otros canales creados para tal fin.

4.- La liquidacion del costo de reproduccién que contiene la informacion requerida estara a disposicién del solicitante a partir del sexto dia de
presentada la solicitud. En tal supuesto, el ciudadano debera acercarse a la entidad, cancelar el monto, a efectos que la entidad efectue la
reproduccion de la informacién requerida y pueda poner a disposicion la informacién dentro del plazo establecido legalmente.

5.- No se podra negar informacion cuando se solicite que esta sea entregada en una determinada forma o medio, siempre que el solicitante asuma el
costo que suponga el pedido.

6.- En caso de presentacion de Recurso de Apelacion, el plazo maximo de presentacion es de 15 dias habiles, de conformidad al Precedente
Vinculante emitido por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, segtin Resolucién N° 010300772020. El plazo maximo de
respuesta es de 10 dias habiles, contados a partir de la admisibilidad del recurso por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica,
de conformidad con la Tercera Disposicion Complementaria Modificatoria del Decreto Supremo N° 011-2018-JUS, que incorpora el articulo 16-B en
el Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica.

Formularios

.Formulario PDF: Solicitud de Acceso a la Informacién Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su control.
%. Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_12329_20220524_164734.pdf

cformulario Word: Solicitud de Acceso a la Informacién Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesién o bajo su control.
2 bicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_12329_20220524_164807.docx
77 .

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Copia simple formato A4 (por unidad) SOLES
Monto - S/ 0.10 Otras opciones
Agencia Bancaria: |
Informacién en CD (por unidad) BANCO DE LA NACION
Monto - S/ 1.00
Informacion por Correo Electrénico
Monto - S/ 0.00
I Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento
10 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede

interponer los recursos administrativos.,

I Sedes y horarios de atencién

pag.7
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SEDE PRINCIPAL

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentaciéon

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE PRINCIPAL

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

SECRETARIA GENERAL

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

disposicion
complementaria

odificatoria

la gestion de intereses

Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, fortalece el
Régimen de Proteccion de Datos Personales y la regulacion de

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Secretario(a) General - SECRETARIA GENERAL Rector - RECTORADO
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?C a”
Publicacién
‘ 2)10, 11, 12, 13, 14, 15, 16,| Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de|Decreto Supremo N°021-2019-JUS 11/12/2019
‘i:é17,18,1gy20 Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica
} 4, 5, 5-A, 6, 10, 11, 12,|Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la|Decreto Supremo N° 072-2003-PCM 07/08/2003
13, 14, 15y 15-B Informacion Publica
6, 7, 9 y Primera|Decreto Legislativo que crea la Autoridad Nacional de|Decreto Legislativo N° 1353 07/01/2017

pég. 8
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Constancia de trabajo de investigacién "

Cédigo: PA7900EDC4

I Descripcién del procedimiento

Constancia de trabajo de investigacion

1.- Solicitud

2.- Comprobante de pago

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencion Virtual: https://vrin.unamba.edu.pe/

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
1 Caja de la Entidad
/" Monto - S$/10.00 Efectivo:
SOLES
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

VICERRECTORADO DE INVESTIGACION Teléfono: -
Anexo: -

Correo: vrin@unamba.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente | COMITE TECNICO DE INVESTIGACION - COMITE TECNICO |VICERRECTOR (A) DE INVESTIGACION -
DE INVESTIGACION VICERRECTORADO DE INVESTIGACION

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

—
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
I Base legal
. P, . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero . ..
Publicacion
Art. 8°, numeral 8.5 Ley 30220 Ley 30220
—_ Reglamento de Investigacion Otros -
_ pag. 10




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Reserva de matricula”

Cédigo: PA790015A2

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual la facultad a través del decanato reserva la matricula de estudiante ingresantes matriculados y regulares, previa

solicitud, con la finalidad de no perder el semestre académico.

I Requisitos

1.- Solicitud

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD

Atencién Virtual: www.unamba.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacién

I Modalidad de pagos

Gratuito

Plazo de atencién

I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

SEDE PRINCIPAL

Sedes y horarios de atencién

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: -

Anexo: -

Correo: - tramitedocumentario@unamba.edu.pe -
decanaturaeducacionycienciassociales@unamba.edu.pe-
decanaturaadministracion@unamba.edu.pe-
decanaturaingenieria@unamba.edu.pe-
decanaturamvz@unamba.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

DIRECTOR (A) DE ESCUELA PROFESIONAL - DECANATO | VICERRECTOR ACADEMICO - VICERRECTORADO

ACADEMICO

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Fecha

Articulo Denominacién Tipo Numero s
Publicacién

8° (8.5) Ley Universitaria Ley 30220

- Reglamento de Matricula Otros -

pag. 12




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Constancia de Practicas Preprofesionales "

Cédigo: PA7900A348

I Descripcién del procedimiento

Constancia de Practicas Preprofesionales

I Requisitos

1.- Solicitud

2.- Carta de Presentacion

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD

| Pago por derecho de tramitacion

Gratuito

I Modalidad de pagos

l Plazo de atencién

I Calificacion del procedimiento

3 dias habiles

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

s,
LSEDE PRINCIPAL

Sedes y horarios de atencién

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

55
fﬁ!}lidad de organizacién donde se presenta la documentacién

2 :I’

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

=

Teléfono: -
Anexo: -

Correo: rrhh@unamba.edu.pe

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

JEFE(A) DE UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS - UNIDAD
DE RECURSOS HUMANOS

ADMINISTRADOR(A) - DIRECCION GENERAL DE
ADMINISTRACION

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

[

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

—

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fe.zcha. .
Publicacion
8 Ley Universitaria Ley 30220
15 DECRETO LEGISLATIVO QUE APRUEBA EL REGIMEN |Decreto Legislativo 1401

ESPECIAL QUE REGULA LAS MODALIDADES FORMATIVAS
DE SERVICIOS EN EL SECTOR PUBLICO
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos -

"UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Gestion del tramite del carnet Universitario y duplicado "
Cédigo: PA790086F8

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual la Unidad de Servicios Académi
que acredita la condicion del administrado como estudiante univ

.

cos realiza la gestion del tramite de carnet universitario y duplicado de ser el caso,
ersitario.

I Requisitos

1.- Comprobante de pago

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD

I Pago por derecho de tramitacién

l Modalidad de pagos

Monto - S/ 18.00

Caja de la Entidad
Efectivo:

SOLES

Otras opciones
Agencia Bancaria: |
BANCO DE LA NACION
CODIGO: 1207

I " Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles

documentacion completa, exigidos

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada a
entidad competente para conocerla, siempre que el a

probada desde el mismo momento de su presentacion ante la
dministrado cumpla con los requisitos y entregue la
en el TUPA de la entidad.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

| “UNIDAD DE SERVICIOS ACADEMICOS
jo skl

.
s
¥

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: ssaa@unamba.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion

Apelacion

UNIDAD DE SERVICIOS ACADEMICOS -
SERVICIOS ACADEMICOS

Autoridad competente

UNIDAD DE VICERRECTORADO ACADEMICO - VICERRECTORADO

ACADEMICO

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

—
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
l Base legal
n R . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero .
Publicacion

8° (8.5) Ley Universitaria Ley 30220

pag. 16




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

—
Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Historial académico”
Cédigo: PA79008DDB
I Descripcién del procedimiento
Procedimiento a través del cual la Unidad de Servicios Académicos, a solicitud del administrado, entrega el historial académico que acredita la
condicién de estudiante, para tramites que viera por conveniente.
I Requisitos
1.- Comprobante de pago
I Formularios
I Canales de atencién
Atencién Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencion Virtual: https://sisacademico.unamba.edu.pe/ - ssaa@unamba.edu.pe
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Monto - S/ 6.00 Efectivo:
\ SOLES
| Otras opciones
3f Agencia Bancaria: | 3
/ BANCO DE LA NACION CODIGO 1215
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
1 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.
I Consulta sobre el procedimiento
Teléfono: -
Anexo: -
Correo: ssaa@unamba.edu.pe
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente UNIDAD DE SERVICIOS ACADEMICOS - UNIDAD DE VICERRECTORADO ACADEMICO - VICERRECTORADO
SERVICIOS ACADEMICOS ACADEMICO
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
- pag. 17




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

~
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
I Base legal
. I . s Fecha
Articulo Denominacién Tipo Nimero s
Publicacion
8 (8.5) Ley Universitaria Ley 30220
— pag. 18]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Constancia de matricula para optar el grado académico de bachiller y/o titulo profesional (SUNEDU) "
Cédigo: PA7900EEBD

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual el administrado, solicita constancia de matricula para optar el grado académico de bachiller y/o titulo profesional
(SUNEDU).

I Requisitos

1.- Comprobante de pago

2.- Solicitud

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencién Virtual: https://sisacademico.unamba.edu.pe/ - ssaa@unamba.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/6.00 Efectivo:
SOLES
Otras opciones
Agencia Bancaria: | .
BANCO DE LA NACION CODIGO 1220

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

¥ \\ 3 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
%s ; entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
< documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

o

v -
l %&des y horarios de atencién
£
" SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

%S\g?UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE PRINCIPAL
D

o N & ‘Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento

UNIDAD DE SERVICIOS ACADEMICOS Teléfono: -
Anexo: -
Correo: ssaa@unamba.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente UNIDAD DE SERVICIOS ACADEMICOS - UNIDAD DE VICERRECTORADO ACADEMICO - VICERRECTORADO
SERVICIOS ACADEMICOS ACADEMICO
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
l Base legal
: P . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero L.
Publicacion
87 (8.5) Ley Universitaria Ley 30220
Reglamento de matricula Otros
- pag. 20




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC™"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
“Calificacion de expediente y otorgamiento de Grado Académico de Maestro "

Cédigo: PA7900BB80

I Descripcién del procedimiento

Calificacion de expediente y otorgamiento de Grado Académico de Maestro

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director de la Escuela de Posgrado

2.- Comprobante de pago

3.- Copia fedateada de grado académico de Bachiller

4.- Copia de Constancia de suficiencia en idiomatica

5.- 2 fotografias tamario pasaporte

6.- 1 ejemplar empastado de tesis y otra en Archivo Digital (misma que debe estar publicada en el Repositorio Institucional)
7.- DNI (*)

Notas:

1.- (*) el DNI se presenta solo para verificacién al momento de la presentacion del expediente, pudiendo el administrado presentar fotocopia de DNI
si lo viera por conveniente.

Formularios

Canales de atencién

Atencién Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencion Virtual: https://www.unamba.edu.pe/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

i

e . Caja de la Entidad
.+ Monto - S/ 900.00 Efectivo:
- SOLES
= Otras opciones
= Agencia Bancaria:

BANCO DE LA NACION CODIGO 1272

LS
(Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

20 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

iSedes y horarios de atencién

“ SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE PRINCIPAL

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulita sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

ESCUELA DE POSGRADO Teléfono: -
Anexo: -
Correo: posgrado@unamba.edu.pe
l Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Secretario General - SECRETARIA GENERAL Rector - RECTORADO
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
I Base legal
: P . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero .
Publicacion
- Reglamento de Grado y Titulos de la UNAMBA Otros -
43,44, 45 (45.4) Ley Universitaria Ley 30220
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Reinicio de Estudios "

Cédigo: PA79002E6E

I Descripcion del procedimiento

’ Reinicio de Estudios

Procedimiento a través del cual el estudiante que dejé stbitamente sus estudios no matriculandose en mas de dos semestres hasta un limite de 06
semestres desea recuperar la condicion de alumno regular y continuar estudios. |

I Requisitos

1.- Comprobante de pago

2.- Solicitud

I Formularios

| Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencion Virtual: https://sisacademico.unamba.edu.pe/ - ssaa@unamba.edu.pe

- Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

¥ Caja de la Entidad |
Monto - S/ 20.00 Efectivo: |
SOLES
Otras opciones |
Agencia Bancaria: |
BANCO DE LA NACION CODIGO 1248

I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conacerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud | Consulta sobre el procedimiento
UNIDAD DE SERVICIOS ACADEMICOS Teléfono: -
Anexo: -

Correo: ssaa@unamba.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

pag. 23|




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

Autoridad competente UNIDAD DE SERVICIOS ACADEMICOS - UNIDAD DE VICERRECTORADO ACADEMICO - VICERRECTORADO
SERVICIOS ACADEMICOS ACADEMICO

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de 15 dias hébiles 30 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y deber4 sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

| Base legal

Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero c_ec a”
Publicacion
8°(8.5) Ley Universitaria Ley 30220
Resolucion N°119-2018 CU-UNAMBA Otros 119
Reglamento de Matricula
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Calificacién de expediente y otorgamiento de Grado Académico de Bachiller”

Cédigo: PA79004521

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual el egresado solicita ser declarado Apto, para optar el Grado Académico de Bachiller que otorga la UNAMBA a
nombre de la Nacion.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigido al decano de facultad (FUT)

2.- 3 fotografias tamafio pasaporte, fondo color blanco, terno azul marino, camisa/blusa blanca, corbata azul marino u oscuro, sin bordes, sin
retoques, sin joyas, sin ningln tipo de maquillaje, cabello detras de las orejas

3.- Comprobante de pago BN por derecho de grado académico de bachiller

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencion Virtual: https://www.unamba.edu.pe/

. I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 550.00 Efectivo:
SOLES
Otras opciones
Agencia Bancaria: | .
BANCO DE LA NACION CODIGO 1245

I Calificacion del procedimiento

,\Q 20 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
.‘;/‘ entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
d X documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

) &. SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE PRINCIPAL

l Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
DECANATO Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

decanaturaeducacionycienciassociales@unamba.edu.pe-
decanaturaadministracion@unamba.edu.pe-
decanaturaingenieria@unamba.edu.pe-
decanaturamvz@unamba.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAG"

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Rector - RECTORADO

Consejo Universitario - CONSEJO UNIVERSITARIO

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacién Tipo Nimero ?c a. .
Publicacion
- Reglamento de Grados y Titulos Otros -
44, 45 (45.1) Ley Universitaria Ley 30220
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Calificacién de expediente y otorgamiento de Titulo Profesional”

Cédigo: PA79008CAD

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual el Decanato otorga el Titulo profesional previa calificacién de los requisitos exigibles al bachiller.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigido al decano de facultad (FUT)
2.- Copia simple del diploma de bachiller

3.- Copia fedateada por SG del certificado de idiomas de la UNAMBA de conocimiento de un idioma extranjero de preferencia ingles o lengua nativa
de nivel basico.

4.- 3 fotografias tamafio pasaporte, fondo color blanco, terno azul marino, camisa/blusa blanca, corbata azul marino u oscuro, sin bordes, sin
retoques, sin joyas, sin ningun tipo de maquillaje, cabello detras de las orejas, fotografia en fisico y CD formato jpg

5.- Pago BN por derecho de Titulo Profesional

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencion Virtual: https://www.unamba.edu.pe/

4 I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Modalidad Sustentacion de Tesis Caja de la Entidad
Monto - S/ 600.00 Efectivo:

SOLES
. Modalidad Trabajo de Suficiencia Profesional Otras opciones
Monto - S/ 700.00 Agencia Bancaria:

% BANCO DE LA NACION CODIGO 1245

/azo de atencion I Calificacion del procedimiento

20 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién

l EDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.
Y
>

A

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE PRINCIPAL

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
DECANATO Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

decanaturaeducacionycienciassociales@unamba.edu.pe-
decanaturaadministracion@unamba.edu.pe-
decanaturaingenieria@unamba.edu.pe-
decanaturamvz@unamba.edu.pe
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

-

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Rector - RECTORADO

Consejo Universitario - CONSEJO UNIVERSITARIO

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
h
Articulo Denominacién Tipo Numero F?c a. P
Publicacion
- Reglamento de Grados y Titulos Otros -
44, 45 (45.2) Ley Universitaria Ley 30220
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Duplicado de diplomas de grado o titulo: por pérdida o deterioro™
Cédigo: PA7900C6AB

I Descripcién del procedimiento

Duplicado de Diploma de Grado de Bachiller y Titulo Profesional

I Requisitos

1.- Solicitud

2.- Comprobante de pago

3.- Copia de resolucion de Consejo Universitario que otorga el grado académico o titulo profesional.
4.- Copia legalizada de denuncia PNP de la pérdida del diploma

5.- Devolucién de Diploma por deterioro o mutilacién (de corresponder)

6.- 03 fotos tamario pasaporte.

7.- (01) archivo digital conteniendo foto en (JPG)

I Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencion Virtual: https://www.unamba.edu.pe/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

>, Monto - S/ 740.00 Efectivo:

T SOLES

@ Otras opciones

= Agencia Bancaria:
ke el/ BANCO DE LA NACION
N 74 : e —
A
,‘(r/ Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
20 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

\i Sedes y horarios de atencion

“1 SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE PRINCIPAL

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
UNIDAD DE GRADOS Y TITULOS Teléfono: -
Anexo: -

Correo: gradosytitulos@unamba.edu.pe
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

( I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion

Apelacién

Autoridad competente

Rector - RECTORADO

Consejo Universitario - CONSEJO UNIVERSITARIO

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fs.:cha. .,
Publicacion
15°Y 16° Reglamento Nacional de Registro de Grados y Titulos Resolucién de Consejo 010-2017-
Directivo SUNEDU/CO

pég. 30




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“Otorgamiento de diplomas original de grado ylo titulo: por correccién de datos (nombres y apellidos)"
Cédigo: PA7900108F

I Descripcion del procedimiento

Otorgamiento de Diploma de Grado Bachiller y Titulo Profesional por Correccién de Datos

I Requisitos

1.- Solicitud

2.- Comprobante de pago

3.- Copia de resolucién de Consejo Universitario que otorga el grado académico o titulo profesional.

4.- Resolucién de Sentencia del Poder Judicial o Resolucion Registro Civil consentida que justifique el cambio de nombres y/o apellidos.

5.- Resolucién de Consejo Universitario que acepta y dispone correccién de datos en lo que corresponda.

6.- 03 fotos tamario pasaporte.

7.- 01 cd conteniendo foto en (JPG) y constancia de matricula

I Formularios

Canales de atencién

Atencién Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencion Virtual: gradosytitulos@unamba.edu.pe

Pago por derecho de tramitaciéon I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 650.00 Efectivo:
s SOLES
Otras opciones
- Agencia Bancaria: |
@i BANCO DE LA NACION
=
1 )
» j*]’lazo de atencion I Calificacién del procedimiento
3P / 5 e -
30 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién

JASEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE PRINCIPAL

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
UNIDAD DE GRADOS Y TITULOS Teléfono: -
Anexo: -

Correo: gradoytitulos@unamba.edu.pe
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Rector - RECTORADO Consejo Universitario - CONSEJO UNIVERSITARIO
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicto el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

F
Articulo Denominacién Tipo Ntmero ?cha. ;
Publicacion
15°y 16° Reglamento Nacional de Registro de Grados y Titulos Resolucién de Consejo 010-2017-
Directivo SUNEDU/CO
- Reglamento de Grados vy titulos Otros -
8 (8.3, 8.5) Ley Universitaria Ley 30220
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Certificado de estudios por semestre "

Cédigo: PA79008CE4

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual el estudiante solicita su certificado de estudios, documento que proporciona informacién oficial sobre los promedios
finales de las asignaturas del Plan de Estudios, cursadas por el estudiante en su Escuela Profesional. Se expide por semestre académico.

I Requisitos

1.- Solicitud
2.- Dos fotos tamaiio carné
3.- Comprobante de pago por certificado de estudios

4.- derecho de pago por ficha de seguimiento

I Formularios

I Canales de atencién

Atencién Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencién Virtual: https://sisacademico.unamba.edu.pe/ - ssaa@unamba.edu.pe

4 I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
} Certificado de estudios por semestre Caja de la Entidad
/ Monto - S/ 10.00 Efectivo:
SOLES
derecho de pago por ficha de seguimiento Otras opciones
Monto - S/ 6.00 Agencia Bancaria:

BANCO DE LA NACION CODIGO 1213

P \l Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

3
.

‘ig‘ 5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
'f"l( entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la

§I/ documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

5, y

53
N
]

Sedes y horarios de atencién

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

/ g; y(’ ,,,,,,,
/4~ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE PRINCIPAL
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
UNIDAD DE SERVICIOS ACADEMICOS Teléfono: -
Anexo: -

Correo: ssaa@unamba.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

Autoridad competente

UNIDAD DE SERVICIOS ACADEMICOS - UNIDAD DE
SERVICIOS ACADEMICOS

VICERRECTORADO ACADEMICO - VICERRECTORADO
ACADEMICO

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

l Base legal

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Articulo

Denominacién

Fecha

Tlen Hitiero Publicacién

8° (8.5)

Ley Universitaria

Ley 30220

Resolucién de Consejo Directivo N° 009-2015-SUNEDU

Resolucién de Consejo
Directivo

009-2015

AT %

N

e
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Convalidacién de Asignaturas por crédito "

Cédigo: PA7900288F

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual el administrado solicita el reconocimiento de la aprobacion de una o mas asignaturas cursadas en otra Facultad,
otras universidades peruanas o extranjeras, Escuelas Oficiales de las Fuerzas Armadas, Policia Nacional el Perd e instituciones con rango
universitario reconocidas conforme a ley.

I Requisitos

1.- Solicitud

2.- Comprobante de pago

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 2.00 Efectivo:

SOLES

Otras opciones

Agencia Bancaria: |

BANCO DE LA NACION

Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento

3 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE PRINCIPAL

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud | Consulta sobre el procedimiento

ESCUELA PROFESIONAL. Teléfono: -

Anexo: -

Correo: - direccionadministracion@unamba.edu.pe -
direccionfilialadministracion@unamba.edu.pe -
direcciongroindustrial@unamba.edu.pe -
direccioncivil@unamba.edu.pe - direccionminas@unamba.edu.pe
- eapiis@unamba.edu.pe -
direccioncienciapolitica@unamba.edu.pe -
direccioneducacioninicial @unamba.edu.pe -
direccionmvz@unamba.edu.pe

I Instancias de resolucion de recursos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Director de Escuela Profesional - ESCUELA PROFESIONAL.

Decano de Facultad - DECANATO

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicto el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Fe.cha. )
Publicacién
8 (8.3; 8.5) Ley Universitaria Ley 30220

Reglamento interno de las EP

Otros -
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Constancia de articulos cientificos o ensayos"

Codigo: PA7900ED4F

I Descripcién del procedimiento

Constancia de articulos cientificos o ensayos

I Requisitos

1.- Solicitud de constancia de articulos cientificos o ensayo

2.- Comprobante de pago

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencién Virtual: https://vrin.unamba.edu.pe/

I Pago por derecho de tramitacién

I Modalidad de pagos

Monto - S/ 10.00

Caja de la Entidad
Efectivo:

SOLES

Otras opciones
Agencia Bancaria:
BANCO DE LA NACION

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencion

SEDE PRINCIPAL

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

[? UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE PRINCIPAL

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

VICERRECTORADO DE INVESTIGACION

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: vrin@unamba.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion

Apelacion

Director de Innovacién y Transferencia Tecnoldgica -
DIRECCION DE INNOVACION Y TRANSFERENCIA
TECNOLOGICA

Autoridad competente

Vicerrector de Investigacién - VICERRECTORADO DE
INVESTIGACION
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Fecha

Articulo Denominacién Tipo Numero . L.
Publicacién

8 (8.5) Ley Universitaria Ley 30220

- Reglamento de Investigacion Otros -
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Ranking u orden de mérito "

Caédigo: PA79003E6B

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual la Unidad de Servicios Académicos a solicitud del administrado, entrega el Ranking u orden de mérito para los fines
que viera por conveniente.

I Requisitos

1.- Solicitud

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atenci6n Virtual: https://sisacademico.unamba.edu.pe/ - ssaa@unamba.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
SOLES

Otras opciones
Agencia Bancaria: |
BANCO DE LA NACION

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

1 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

7

Vi
{»\Sedes y horarios de atencién
-]

i
5
S

'Jr ii// SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

> U‘:ijgéd de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
/ UWD DE SERVICIOS ACADEMICOS ;r\ﬁl;é;gp?: -
Agyﬂ.g?"ﬁ‘ Correo: ssaa@unamba.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente UNIDAD DE SERVICIOS ACADEMICOS - UNIDAD DE VICERRECTORADO ACADEMICO - VICERRECTORADO
SERVICIOS ACADEMICOS ACADEMICO
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

( Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
I Base legal
- P, Y ; Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero .
Publicacién
8°(8.5) Ley Universitaria Ley 30220
= Reglamento de merito académico Ley Resolucion N° 372-
2019-CU-UNAMBA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Constancia de Repositorio "

Cédigo: PA790094A3

I Descripcién del procedimiento

otorgamiento de grado académico.

Procedimiento por el cual la Universidad entrega la constancia de repositorio al egresado, constancia que certifica que la investigacion realizada esta
publicada en el Repositorio institucional de la Universidad y a través del cual el egresado continda sus tramites oficiales para titulacion y/o

I Requisitos

1.- Hoja de autorizacion
2.- Constancia de empastado
3.- Tesis formato PDF

4.- Comprobante de pago

I Formularios

20 I Canales de atencion

)l Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
+ / Atencion Virtual: https://vrin.unamba.edu.pe/

I Pago por derecho de tramitacién

l Modalidad de pagos

Monto - S/ 5.00

Caja de la Entidad
Efectivo:

SOLES

Otras opciones
Agencia Bancaria: |
BANCO DE LA NACION

I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

VICERRECTORADO DE INVESTIGACION

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: viin@unamba.edu.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion

Apelacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

Autoridad competente Unidad de Repositorio Institucional - VICERRECTORADO DE  [VRIN - VICERRECTORADO DE INVESTIGACION
INVESTIGACION
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Fecha

Articulo Denominacion Tipo Nimero .
Publicacién

8° (8.5) Ley Universitaria Ley 30220

Reglamento de Investigacion Otros

pag. 42




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Matricula de ingresantes "

Cédigo: PA79000487

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual el ingresado admitido a la UNAMBA, realiza su matricula al grupo correspondiente de Estudios Generales.

I Requisitos

1.- Constancia de Ingreso

2.- Examen Medico

3.- Comprobante de pago

4.- 02 fotografias tamario pasaporte

5.- Comprobante de pago por carnet universitario

I Formularios

I Canales de atencién

Atencién Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencion Virtual: https://sisacademico.unamba.edu.pe/ - ssaa@unamba.edu.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
| @} Ingresantes nuevos Caja de la Entidad |
v/ Monto - S/ 30.00 Efectivo: |
, SOLES I
Graduados y titulados Otras opciones |
Monto - S/ 100.00 Agencia Bancaria: |

BANCO DE LA NACION CODIGO 1209

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

idad de organizacion donde se presenta la documentacién

_§2"/Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
UNIDAD DE SERVICIOS ACADEMICOS Teléfono: -
Anexo: -

Correo: ssaa@unamba.edu.pe

I Instancias de resolucion de recursos »

Reconsideracion Apelacion
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Autoridad competente

UNIDAD DE SERVICIOS ACADEMICOS - UNIDAD DE
SERVICIOS ACADEMICOS

VICERRECTORADO ACADEMICO - VICERRECTORADO
ACADEMICO

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y deberéa sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacién Tipo Nimero i a. .,
Publicacion
8° (8.5) Ley Universitaria Ley 30220
- Reglamento de Matricula Otros Resolucion N° 119-
2018-CU-UNAMBA
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Matricula regular”
Cadigo: PA79002F1D

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual el estudiante regular selecciona las asignaturas del Plan de Estudios que le corresponde llevar en el semestre
respectivo. Matricula, acto formal y voluntario que confiere la calidad de estudiante de la UNAMBA.

I Requisitos

1.- Pago por derecho de matricula Regular
. Notas: ‘

1.- Los pagos por concepto de matricula regular para los estudiantes graduados y/ titulados con cursos desaprobados tiene el mismo detalle del !
"pago por derecho de tramitacién” |

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencion Virtual: https://sisacademico.unamba.edu.pe/ - ssaa@unamba.edu.pe |

2 I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
| Invictos Caja de la Entidad
*/ Monto - S/ 20.00 Efectivo:
SOLES
1. Desaprobados Otras opciones
Monto - S/ 30.00 Agencia Bancaria:

BANCO DE LA NACION CODIGO 1209
1.1. Por 01 asignatura desaprobada por crédito
Monto - S/ 2.00

- 1.2. Por 02 asignaturas desaprobadas por crédito
,,«;9_“\&;:-._‘4 Monto - S/ 4.00
FRE =

14

1.3. Por 03 asignaturas desaprobadas por crédito
Monto - S/ 5.00

raduados y titulados
//Monto - S/ 100.00

e /IWPIazo de atencion I Calificacion del procedimiento

1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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UNIDAD DE SERVICIOS ACADEMICOS Teléfono: - |
Anexo: -
Correo: ssaa@unamba.edu.pe

~

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente UNIDAD DE SERVICIOS ACADEMICOS - UNIDAD DE VICERRECTORADO ACADEMICO - VICERRECTORADO
SERVICIOS ACADEMICOS ACADEMICO
Plazo maximo de 150 150
presentacion
Plazo maximo de 150 300
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Namero Pu:ﬁc‘:::ién
8 (8.3; 8.5) Ley Universitaria Ley 30220
Reglamento de Matricula Otros
Estatuto Universitario Otros -
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o,

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Matricula regular de estudiantes en el ciclo académico de nivelacion "
Cédigo: PA79009519

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual el estudiante de la UNAMBA se matricula en el ciclo académico intensivo de nivelacion en las asignaturas
desaprobadas o que no pudo llevar en los ciclos regulares correspondientes a su plan de estudio. |

I Requisitos

1.- Pago por derecho de matricula en el ciclo académico intensivo de nivelacién

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencion Virtual: https://sisacademico.unamba.edu.pe/

I Pago por derecho de tramitaciéon I Modalidad de pagos
por asignatura de 6 horas/semana Caja de la Entidad
Monto - S/ 84.00 Efectivo:

SOLES
por asignatura de 8 horas/semana Otras opciones
Monto - S/ 112.00 Agencia Bancaria:

BANCO DE LA NACION CODIGO: 1209
por asignatura de 10 horas/semana
Monto - S/ 140.00

por asignatura de 12 horas/semana
Monto - S/ 168.00

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

1 dias habiles f | Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
i documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencion

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

idad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

UNIDAD DE SERVICIOS ACADEMICOS Teléfono: -
Anexo: -
Correo: ssaa@unamba.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Jefe de la Unidad de Servicios Académicos - UNIDAD DE VICERRECTOR ACADEMICO - VICERRECTORADO
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SERVICIOS ACADEMICOS ACADEMICO
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Articulo Denominacién Tipo Nidmero Pul':::cc::;én
8(8.5;8.3) Ley Universitaria Ley 30220
- Reglamento de Matricula Otros -
- Estatuto Universitario Otros -
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Recargo por matricula extemporanea "
Codigo: PA79009F5C

I Descripcion del procedimiento

i

i Matricula extemporénea o rezagado

I Requisitos

1.- Pago por derecho de Matricula extemporanea

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
| Atencion Virtual: https://sisacademico.unamba.edu.pe/

I Pago por derecho de tramitacion

l Modalidad de pagos

Invictos
Monto - S/ 10.00

o Desaprobados
1+  Monto - S/15.00

Caja de la Entidad |

Efectivo:
SOLES

Otras opciones
Agencia Bancaria: | i
BANCO DE LA NACION |

CODIGO: 1209

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
;;:-;_\ i documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
4 s,
‘g des y horarios de atencion
PGl
%

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

I Consulta sobre el procedimiento

DAD DE SERVICIOS ACADEMICOS

Teléfono: -
Anexo:

Correo: ssaa@unamba.edu.pe |

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente
SERVICIOS ACADEMICOS

Jefe de la Unidad de Servicios Académicos - UNIDAD DE

VICERRECTOR ACADEMICO - VICERRECTORADO
ACADEMICO

Plazo maximo de 15 dias habiles

presentacion

15 dias habiles
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( R
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
I Base legal
: R . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero Sy
Publicacién
8 (8.3; 8.5) Ley Universitaria Ley 30220
- Reglamento de Matricula Otros -
- Estatuto Universitario Otros -
/ 2\
U it
o | &)
_—»’/‘ 2
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Convalidacién y/o homologacion de asignaturas en maestria por crédito”

Caodigo: PA790039E9

I Descripcion del procedimiento

Convalidacién y/o homologacion de asignaturas en maestria por crédito

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director de la Escuela de Posgrado
2.- Recibo de pago por covalidacion
3.- Certificado de estudios originales

4.- Copia visada de silabos

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencién Virtual: https://postgrado.unamba.edu.pe - https://www.unamba.edu.pe |

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
“:Monto - S/ 25.00 Efectivo:
SOLES
Otras opciones
Agencia Bancaria: |
BANCO DE LA NACION CODIGO 1256

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
- CIR .
//m. s .
?':"1 5 dias habiles | | Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
= | \7. se considera aprobada.

gdes y horarios de atencion

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

nidad de organizacion donde se presenta la documentacién

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE PRINCIPAL

\J(!f Mnidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
i k S \‘!
| ESCUELA DE POSGRADO Teléfono: -
| Anexo: - |

Correo: escuelaposgrado@unamba.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Director de la Escuela de Posgrado - ESCUELA DE Rector - RECTORADO
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POSGRADO
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Fecha

Articulo Denominacién Tipo Numero o
Publicacion

43 Ley Universitaria Ley 30220

- Reglamenté de la Escuela de Posgrado Otros -
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Traslado externo en maestria "
Codigo: PA79005CBE

I Descripcion del procedimiento

' Procedimiento a través del cual el estudiante de posgrado de otra universidad del pais o del extranjero, solicita traslado externo para realizar i
estudios de posgrado en la Escuela de Posgrado de la UNAMBA.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director de la Escuela de Posgrado

2.- Copia fedatada del diploma de bachiller de la universidad de origen

3.- Constancia oficial de inscripcién en SUNEDU del Bachiller o constancia de tramite
4.- Derecho de pago por traslado

5.- Documento Nacional de identidad (*)

6.- Dos (02) fotografias tamaiio carnet, a colores en fondo blanco

7 .- Certificados de estudios

Notas:

1.- (*) solo para verificacion

I Formularios

l _ Canales de atencion

*'; Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
| Atencion Virtual: https://postgrado.unamba.edu.pe/ - https://www.unamba.edu.pe/

I Pago por derecho de tramitacion | Modalidad de pagos
E— Caja de la Entidad |
'@‘\V&Uﬁ \ \ Monto - S/ 250.00 Efgfté\g): ‘

Otras opciones |
Agencia Bancaria: |
BANCO DE LA NACION CODIGO 1276 |

l Calificacion del procedimiento

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE PRINCIPAL ;

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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ESCUELA DE POSGRADO Teléfono: - |
Anexo: - |
Correo: escuelaposgrado@unamba.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Rector - RECTORADO

Autoridad competente Director de la Escuela de Posgrado - ESCUELA DE
POSGRADO

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo méximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho.

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Publicacion

Articulo Denominacion Tipo Numero

Ley 30220

43 Ley Universitaria

Otros

Reglamento de la Escuela de Posgrado
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Inscripcién a concurso de proyectos de investigacion para docentes"

Cédigo: PA7900C1E9

| Descripcion del procedimiento

| Inscripcién concurso de proyectos de investigacion para docentes:

I Requisitos

1.- Solicitud

2.- Comprobante de pago

I Formularios

I Canales de atencion

Atencioén Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencion Virtual: https://vrin.unamba.edu.pe/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

! Caja de la Entidad

Monto - S/ 50.00 Efectivo:

N SOLES

I S gPlazo de atencién I Calificacion del procedimiento

z’ 1

| 2 dias habiles | Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencion

%
NN

DE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

' Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

ICERRECTORADO DE INVESTIGACION Teléfono: -
Anexo: -
Correo: vrin@unamba.edu.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente COMITE TECNICO DE INVESTIGACION - COMITE TECNICO |VICERRECTOR (A) DE INVESTIGACION -
DE INVESTIGACION VICERRECTORADO DE INVESTIGACION

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
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Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondré ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnaci6n y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Articulo

Denominacion

Tipo

Numero

Fecha
Publicacion

Art. 8°, numeral 8.5

Ley 30220

Ley

30220

Reglamento de Investigacion

Otros
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"Inscripcién a concurso de proyectos de investigacion para estudiantes, egresados y profesionales”
Caédigo: PA7900E2BC

I Descripcion del procedimiento

Inscripcién concurso de proyectos de investigacion para estudiantes, egresados y profesionales

I Requisitos

1.- Solicitud

2.- Recibo de pago

I Formularios

I Canales de atencion

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
| = Monto - S/ 20.00 Efectivo: |
|zt SOLES

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

2 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

. ad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

ACERRECTORADO DE INVESTIGACION Teléfono: - |
Anexo: -
Correo: vrin@unamba.edu.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente | COMITE TECNICO DE INVESTIGACION - COMITE TECNICO |VICERRECTOR (A) DE INVESTIGACION -
DE INVESTIGACION VICERRECTORADO DE INVESTIGACION
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

|

Atencién Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD ;
Atencidn Virtual: https://vrin.unamba.edu.pe/ i
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Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondré ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

" . . | Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero .
Publicacién

Art. 8°, numeral 8.5 Ley Universitaria Ley 30220

Reglamento de Investigacion Otros
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Certificacion de firmas "

Cédigo: PA79001DA3

I Descripcion del procedimiento

Busqueda y Autenticado de resoluciones y otros documentos

I Requisitos

1.- Solicitud

2.- Comprobante de pago

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD !

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad |
Monto - S/ 1.00 Efectivo: |

SOLES
I_ Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
1 dias habiles ! Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la

| | entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
! ! documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

iy . Sedes y horarios de atencién

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

nidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

RETARIA GENERAL Teléfono: -
Anexo: -
Correo: secretariageneral@unamba.edu.pe

ancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente SECRETARIO (A) GENERAL - SECRETARIA GENERAL RECTOR (A) - RECTORADO
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
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El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y deber4 sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

y Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero . a. ,
Publicacion
33 (33.4) Ley del Procedimiento Administrativo General Ley 27444
- Reglamento de Fedatarios Otros =
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Cadigo: PA79007E93

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"Reprogramacion de Cheques."

I Descripcion del procedimiento

Reprogramacion de Cheques.

I Requisitos

2.- Recibo de caja

1.- Presentar cheque vencido.

I Formularios

l Canales de atencién

Atencién Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD

I Pago por derecho de tramitaciéon

I Modalidad de pagos

Monto - S/ 5.00

Caja de la Entidad
Efectivo:
BANCO DE LA NACION

| .} Plazo de atencion
35

I Calificacion del procedimiento

1 dias habiles

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

e l Sedes y horarios de atencion

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: - |
Anexo: - |
Correo: rhh@unamba.edu.pe

r Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

ADMINISTRADOR(A) - DIRECCION GENERAL DE
ADMINISTRACION

ADMINISTRADOR(A) - DIRECCION GENERAL DE
ADMINISTRACION

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles
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El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Fecha

Tipe Hdmerg Publicacién

Articulo Denominacion

- Directiva de Tesoreria Otros 001-2007.EF

- Resolucion Directoral Otros 004-2009-EF-77
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Informe Escalafonario"
Cédigo: PA7900C14C

I Descripcion del procedimiento

Informe Escalafonario

I Requisitos

1.- Solicitud FUT !

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito
» I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

3 dias habiles | Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
/ | entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

>~ SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

/ A ;.
| I\J:‘q idad de organizacion donde se presenta la documentacién
=

IS

=1

4 % IDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE PRINCIPAL
.

'?ad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: rhh@unamba.edu.pe

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente JEFE(A) DE UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS - UNIDAD  [ADMINISTRADOR(A) - DIRECCION GENERAL DE
DE RECURSOS HUMANOS ADMINISTRACION
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y deberé sustentarse en nueva prueba.
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El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

~

F
Articulo Denominacion Tipo Nimero ?cha. R
Publicacion
- Ley de Bases de la Carrera Administrativa y de|Otros 276
Remuneraciones del Sector Publico
8° Ley Universitaria Otros 30220
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Certificado y/o constancia de trabajo (docentes, no docentes de todos los niveles)"

Cédigo: PA79003A4E

I Descripcion del procedimiento

Certificado y/o constancia de trabajo (docentes, no docentes de todos los niveles)

I Requisitos

| 1.- Solicitud

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD |

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 10.00 Efectivo: i
SOLES

"Plazo de atenci6n l Calificacion del procedimiento

/3 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
! | entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
| documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atenciéon

@,,\m@\

\QS’EDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

}Li i

0,

'A{ad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

AD DE RECURSOS HUMANOS Teléfono: -

Anexo: -
Correo: Tramitedocumentario@unamba.edu.pe -
rrhh@unamba.edu.pe

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente JEFE(A) DE UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS - UNIDAD
DE RECURSOS HUMANOS

Plazo maximo de 150 No aplica
presentacion

Plazo maximo de 150 No aplica
respuesta
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El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y deber4 sustentarse en nueva prueba

I Base legal

Fecha

Articulo Denominacién Tipo Numero L
Publicacion

- Ley de Bases de la Carrera Administrativa y de Decreto Supremo 276
Remuneraciones del Sector Plblico
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Reconocimiento de Tiempo de servicios Prestados al Estado "

Cédigo: PA7900F55E

I Descripcion del procedimiento

Reconocimiento de Tiempo de servicios Prestados al Estado

I Requisitos

1.- Solicitud
2.- Resolucion de contrata de otras instituciones

3.- Constancia de trabajo.

l Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD %

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad }

Monto - S/ 10.00 Efectivo: |
2 B SOLES |
I “Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
3 dias habiles | Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

/?“LL Sedes y horarios de atencion

'

3EDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

z

NN, /S

i\ *}?{dad de organizacion donde se presenta la documentacion
4 P"/ /

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: tramitedocumentario@unamba.edu.pe

Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente JEFE(A) DE UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS - UNIDAD | ADMINISTRADOR(A) - DIRECCION GENERAL DE
DE RECURSOS HUMANOS ADMINISTRACION

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
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Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y deberd sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Fecha

Articulo Denominacién Tipo Numero L
Publicacion

= Ley de Bases de la Carrera Administrativa y de|Otros 276
Remuneraciones del Sector Publico
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Copia de Boleta de Pago"
Cédigo: PA79002425

I Descripcion del procedimiento

| Copia de Boleta de Pago !

I Requisitos

1.- Solicitud

I Formularios

I Canales de atencion

| Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
VVVVVV Gratuito - ‘
| I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
: 2 dias habiles ; ’ Aprobaci6n automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la ;

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

“Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
[l P

NIDAD DE RECURSOS HUMANOS Teléfono: -
J Anexo: -
Correo: rrhh@unamba.edu.pe

Reconsideracion Apelacion

Auoridad competente JEFE(A) DE UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS - UNIDAD | ADMINISTRADOR(A) - DIRECCION GENERAL DE

DE RECURSOS HUMANOS ADMINISTRACION
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
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debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Articulo

Denominacion

Tipo

Numero

Fecha
Publicacion

Ley de Bases de la Carrera Administrativa y de
Remuneraciones del Sector Publico

Otros

276
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Fedatacion de documentos”

Cédigo: PA790065B8

I Descripcion del procedimiento

Fedatacion de documentos

I Requisitos

1.- Documento original y copia

| 2.- Comprobante de pago
i
| ;

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD |

i

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Monto - S/ 1.00

“ 35 I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

‘.'-\‘ ‘j !'
1 1 dias habiles | ! Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
{ </ | entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la

| documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

@wzﬁ\ﬁEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

2
§ 1 \T

| Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

i

|

G

idad de organizacion responsable de aprobar la solicitud | Consulta sobre el procedimiento

RETARIA GENERAL Teléfono: -
\ Anexo: -

Correo: secretariageneral@unamba.edu.pe

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Secretario General - SECRETARIA GENERAL Rector - RECTORADO
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
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I Base legal

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

~\

. L 1 : Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero 2
Publicacion
-- Ley del Procedimiento Administrativo General Ley 27444
- Reglamento de Fedatarios Otros -
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Certificacion de documentos "

Cédigo: PA7900ACA9

I Descripcion del procedimiento

i ' |

Certificacion de documentos !

I Requisitos

1.- Documento original

2.- Comprobante de pago

I Formularios

I Canales de atencién

Atencién Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD |

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 1.00 Efectivo:
SOLES
Otras opciones |
Agencia Bancaria: | i
BANCO DE LA NACION !

I Calificacion del procedimiento

1 dias habiles ‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
; | entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

ad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SRETARIA GENERAL Teléfono: - ' |
Anexo: - |
Correo: secretariageneral@unamba.edu.pe

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Secretario general - SECRETARIA GENERAL Rectorado - RECTORADO
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacién
Plazo méximo de 15 dias hébiles 30 dias habiles
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[ l respuesta 7

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y deberd sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

N\

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. Fech:
Articulo Denominacion Tipo Nimero c?c a_ .
Publicacion
TUO de la Ley del Procedimiento Administrativo General Ley 27444
Reglamento de Fedatarios Otros
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Cadigo: PA79002CC8

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"Inscripcion de comedor"

I Descripcion del procedimiento

Inscripcién de comedor de estudiantes de la UNAMBA

I Requisitos

1.- Solicitud

| 2.- Constancia de matricula
3.- Constancia de notas

4.- Ficha socioecondmica virtual

I Formularios

I Canales de atencién

Atencién Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD

I Pago por derecho de tramitacién

I Modalidad de pagos

Gratuito

Caja de la Entidad |
Efectivo: |
SOLES

I Plazo de atencion

| Calificacion del procedimiento

' 5dias habiles

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

WAL 2
/f 5 %E\DE PRINCIPAL

[

I Sedes y horarios de atencién

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

B
}'dad de organizacion donde se presenta la documentacion

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

. YAD DE SERVICIO SOCIAL

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: serviciosocial@unamba.edu.pe !

k7§ Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Director de Bienestar Universitario - UNIDAD DE SERVICIO
SOCIAL

Vicerrectorado Académico - VICERRECTORADO
ACADEMICO

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias héabiles

15 dias habiles
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( Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicto el primer acto que es materia de la impugnaci6n y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Fecha

Articulo Denominacién Tipo Numero L
Publicacién

127 Ley Universitaria Ley 30220
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Derecho por reglamento y bases de promocién, nombramiento, ratificacién y contrato.”

Cédigo: PA7900BD73

I Descripcion del procedimiento

Derecho por reglamento y bases de promocion, nombramiento, ratificacion y contrato.

I Requisitos

1.- Solicitud (FUT)
2.- Comprobante de pago

I Formularios

I Canales de atencién

Atencién Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

‘ Caja de la Entidad
Monto - S/ 50.00 Efectivo:
SOLES |
Otras opciones |
Agencia Bancaria: | |
BANCO DE LA NACION

: I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

53 dias habiles | Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
< | | entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

{

I Sedes y horarios de atencién

o] i
%\IQ&EDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.
L/ \&

Jhiad de organizacion donde se presenta la documentacion

DAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE PRINCIPAL |

idad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

ERPARTAMENTO ACADEMICO Teléfono: -

Y Anexo: -
Correo: -departamentohumanidades@unamba.edu.pe-
departamentomvz@unamba.edu.pe-
departamentoadministracion@unamba.edu.pe-
dais@unamba.edu.pe-dptocienciasbasicas@unamba.edu.pe-
dptoingenieria@unamba.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Director de Escuela Profesional - DEPARTAMENTO Decano de Facultad - DECANATO
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ACADEMICO
Plazo méaximo de 15 dias héabiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
I Base legal
. R . . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero L
Publicacion
8 Ley Universitaria Ley 30220
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Anulacion y duplicado de Boleta de Venta, por unidad"

Cédigo: PA7900FC27

I Descripcion del procedimiento

Anulacién y duplicado de Boleta de Venta, por unidad

I Requisitos

1.- Boleta anulada y/o danada

2.- Recibo de caja

l Formularios

I Canales de atencién

Atencién Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

‘ Caja de la Entidad

Monto - S/ 1.00 Efectivo: '
SOLES |
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
3 b /
.1 dias habiles . Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la

=\ | entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
Gl documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

nitgd de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

‘ID DE TESORERIA Teléfono: -
Anexo: -
Correo: tesoreria@unamba.edu.pe

icias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
e Attoridad competente ADMINISTRADOR(A) - DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRADOR(A) - DIRECCION GENERAL DE
ADMINISTRACION ADMINISTRACION
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
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El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

| Base legal

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

Articulo Denominacion Tipo Ndmero F?Cha_ A
Publicacion
- Directiva de Tesoreria Otros 001-2007.EF
- RESOLUCION DIRECTORAL N2 004-2009-EF-77.15 Otros 004-2009-EF-77
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

Denominacién del Servicio
"Diploma de técnico en computacién e informatica"

Codigo: SE790078F7

l Descripcion del Servicio

Procedimiento a través del cual el Centro de Informatica e Internet otorga el diploma técnico en computacién e informatica, solicitado por el
estudiante una vez culminado sus estudios correspondientes.

I Requisitos

1.- solicitud

| 2.- Comprobante de pago

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD |
Atencion Virtual: https://centrodeinformatica.unamba.edu.pe/ |

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

| Caja de la Entidad
| Monto - S/ 75.00 Efectivo:

i SOLES

/ Otras opciones

! Agencia Bancaria: |

BANCO DE LA NACION CODIGO 1210

EDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

3
Lk .
k5

‘\ idad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

Anexo: -

ENTRO DE INFORMATICA E INTERNET Teléfono: - :
Correo: cii@unamba.edu.pe |

Base legal

Fecha

Articulo Denominacion Tipo Numero .
Publicacion

8 (8.5) Ley Universitaria Ley 30220

- Reglamento del Centro de Informética e Internet Otros =
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

Denominacion del Servicio
"Duplicado de diploma técnico en computacién e informatica"
Cadigo: SE79004E11
I Descripcion del Servicio
Procedimiento por el cual el Centro de Informatica e Internet expide el diploma duplicado por perdida, deterioro o mutilacion, segun sea el caso, al
solicitante.
I Requisitos
| 1.-Solicitud
2.- Comprobante de pago.
3.- fotocopia de certificado de estudios.
I Formularios
I Canales de atencion
| Atencién Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencion Virtual: https://centrodeinformatica.unamba.edu.pe/
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pago
|- Caja de la Entidad
I--. Monto - S/ 150.00 Efectivo:
SOLES
Otras opciones |
Agencia Bancaria: | |
[ BANCO DE LA NACION CODIGO 1210 ;
I Plazo
5 dias habiles
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.
Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
O DE INFORMATICA E INTERNET Teléfono: - ;
RO DE INFORMATICA E INTERNET Anexo: - |
Correo: cii@unamba.edu.pe |
I Base legal
. Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?c a”
Publicacién
8 (8.5) Ley Universitaria Ley 30220
Reglamento del Centro de Informatica e internet Otros -
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

Denominacion del Servicio
"Constancia de estudios del Centro de Informatica e Internet "

Cédigo: SE79000787

I Descripcion del Servicio

Procedimiento por el cual el Centro de Informatica e Internet otorga la contancia de estudios a solicitud del interesado.

I Requisitos

1.- Solicitud

|

2.- Comprobante de Pago

I Formularios

{

I Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencion Virtual: https://centrodeinformatica.unamba.edu.pe/

I Pago por derecho de tramitacién

I Modalidad de pago

Monto - S/ 10.00

Caja de la Entidad

Efectivo:

SOLES

Otras opciones

Agencia Bancaria: |

BANCO DE LA NACION CODIGO 1210

u
“/Plazo

; 1 dias habiles

Sedes y horarios de atencién

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

I Consulta sobre el Servicio

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: cii@unamba.edu.pe

Denominacion

Tipo Numero

Fecha
Publicacién

Ley Universitaria

Ley 30220

Reglamento del Centro de Informatica e Internet

Otros -
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

Denominacioén del Servicio
"Pago por matricula (cualquier médulo) Centro de Informatica e Internet”

Cadigo: SE790014A4

I Descripcion del Servicio

Procedimiento por el cual el Centro de Informatica e Internet a solicitud del interesado, matricula al usuario a los cursos de su interes.

I Requisitos

1.- Ficha de matricula

2.- Comprobante de pago

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencion Virtual: https://centrodeinformatica.unamba.edu.pe/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad

Monto - S/ 10.00 Efectivo:
SOLES !
Otras opciones
Agencia Bancaria: |
BANCO DE LA NACION CODIGO 1210

I ‘Plazo

1 dias habiles

I Sedes y horarios de atencién

[T

@

2 "DE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.
ﬁ
E:

.~

27 S -
égf ad de organizacion donde se presenta la documentacion
§

I Consulta sobre el Servicio

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: cii@unamba.edu.pe

:B/"éﬁse legal

Fecha

Articulo Denominacion Tipo Nimero o
Publicacion

8 (8.5) Ley Universitaria Ley 30220

Reglamento del Centro de Informatica e internet Otros -
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

DE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

Denominacion del Servicio

Cédigo: SE7900D228

I Descripcion del Servicio

"Certificado de estudios por madulo y/o curso especial del Centro de Informatica e Internet "

Procedimiento por el cual el Centro de Informatica e internet otorga el certificado de estudios al estudiante.

I Requisitos

1.- solicitud

| 2.- Comprobante de pago
| 3.- 1 fotografia tamanio carnet

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencion Virtual: https://centrodeinformatica.unamba.edu.pe/

I Pago por derecho de tramitaciéon

I Modalidad de pago

Monto - S/ 30.00

Caja de la Entidad
Efectivo:

SOLES

Otras opciones
Agencia Bancaria:

BANCO DE LA NACION CODIGO 1210

I Plazo

it

5 dias habiles

I Sedes y horarios de atencién

\

ad de organizacion donde se presenta la documentacion

I Consulta sobre el Servicio

Teléfono: -
Anexo: -

Correo: cii@unamba.edu.pe

Base legal

Articulo Denominacion

Tipo

Numero

Fecha
Publicacién

8 (8.5) Ley Universitaria

Ley

30220

Reglamento del Centro de Informética e Internet

Otros
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pago

I Plazo

] i},edes y horarios de atencion

Denominacion del Servicio
"Examen de recuperacion en el Centro de Informatica e Internet"
Caodigo: SE790095E5

I Descripcion del Servicio

procedimiento por el cual el Centro de Informatica e Internet a peticién del interesado, brinda el servicio de examen de recuperacion para la
obtencién de diploma.

I Requisitos

1.- Solicitud

2.- Comprobante de Pago

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencion Virtual: https://centrodeinformatica.unamba.edu.pe/

Caja de la Entidad !
Monto - S/ 15.00 Efectivo: |
SOLES
Otras opciones
Agencia Bancaria: |
BANCO DE LA NACION CODIGO 1210

7 dias habiles

el
C‘)

G

PE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

idad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
2 Y

TRO DE INFORMATICA E INTERNET Teléfono: - 1
Anexo: - |
Correo: cii@unamba.edu.pe i

Base legal

Fecha

Articulo Denominacién Tipo Numero .
Publicacién

8(8.5) Ley Universitaria Ley 30220

- Reglamento del Centro de Informatica e Internet Otros &
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

Denominacion del Servicio
"Duplicado de carné de asistencia en el CPU"

Cédigo: SE7900BC39

I Descripcion del Servicio

| Duplicado de carné de asistencia

I Requisitos

1.- Comprobante de Pago

I Formularios

i i
|

I Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
| Atencion Virtual: https://cpu.unamba.edu.pe/

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pago

Caja de la Entidad |
Monto - S/ 20.00 Efectivo: |

SOLES |

Otras opciones

Agencia Bancaria:

ol BANCO DE LA NACION CODIGO 1205 ?
i I “Elazo
P
. 1 dias habiles

I Sedes y horarios de atencién

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

I Consulta sobre el Servicio

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: cpu@unamba.edu.pe

Fecha

Articulo Denominacién Tipo Numero .
Publicacion

8°y (8.5) Ley Universitaria Ley 30220

= Reglamento del C.P.U. Otros --
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

Denominacion del Servicio
"Pago por curso médulo especial "
Cédigo: SE79003763

I Descripcion del Servicio

Procedimiento por el cual el estudiante del Centro de Informatica e Internet realiza el pago por curso modulo especial, para iniciar con el desarrollo
| de clases

I Requisitos

1.- Comprobante de pago

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD ’
Atencién Virtual: https://centrodeinformatica.unamba.edu.pe/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago
Ofimatica avanzada, Excel avanzado (presencial) Caja de la Entidad
Monto - S/ 100.00 Efectivo:

SOLES
AutoCAD, land, civil 3D, SIAF, SIGA y otros similares (presencial) Otras opciones
Monto - S/ 140.00 Agencia Bancaria:

BANCO DE LA NACION CODIGO: 1210
.. Ofimatica avanzada, SIAF y otros cursos similares (presencial)
..Monto - S/ 80.00

:Oﬁmética avanzada, Excel avanzado (virtual)
Monto - S/ 90.00

AutoCAD, land, civil 3D, SIAF, SIGA y otros similares (virtual)
Monto - S/ 130.00

Ofimatica avanzada, SIAF y otros cursos similares (virtual)
Monto - S/ 70.00

l Consulita sobre el Servicio

CENTRO DE INFORMATICA E INTERNET Teléfono: -
Anexo: -
Correo: cii@unamba.edu.pe

I Base legal
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

Articulo

Denominacion

Tipo

Numero

Fecha
Publicacién

8 (8.5)

Ley Universitaria

Ley

30220

Reglamento del Centro de Informatica e Internet

Otros
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

Denominacién del Servicio
"Concurso de Becas"

Cédigo: SE79009A93

I Descripcion del Servicio

| )

Concurso de Becas

I Requisitos

1.- Solicitud

2.- Comprobante de pago

I Formularios

I Canales de atencién

Atencién Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencién Virtual: https://cpu.unamba.edu.pe/ |

I Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pago

Caja de la Entidad

Monto - S/ 20.00 Efectivo:
SOLES |
Otras opciones |
Agencia Bancaria: | i
BANCO DE LA NACION CODIGO 1205 ]

I 'Plazo

1 dias habiles

,,..~~_..I\Sedes y horarios de atencién
Nanall
e +5

%W_E PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

z

ZIad de organizacién donde se presenta la documentacion

nidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

NTRO PRE UNIVERSITARIO Teléfono: - ;
5 Anexo: - |
Correo: cpu@unamba.edu.pe |

Fecha

Articulo Denominacién Tipo Nimero L
Publicacion

8°(8.5) Ley Universitaria Ley 30220

= Reglamento del C.P.U Otros =5
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A

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

f,; -
2 aS\0AD

Denominacion del Servicio
"Concurso Docentes"

Cédigo: SE790096B7

| Descripcion del Servicio

| Concurso Docentes

I Requisitos

1 1.- Comprobante de pago

I Formularios

I Canales de atencién

| Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencién Virtual: https://cpu.unamba.edu.pe/

| Pago por derecho de tramitacion

Modalidad de pago

Monto - S/ 40.00

i

i

Caja de la Entidad

Efectivo:

SOLES |
Otras opciones |
Agencia Bancaria: |
BANCO DE LA NACION CODIGO 1205

I ' f;'l"-‘lazo

1 dias habiles

I Sedes y horarios de atencién

%,SSEPE PRINCIPAL

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

idad de organizacion donde se presenta la documentacion

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: cpu@unamba.edu.pe

Articulo

Fecha

.
Denominacion Tipo Nimero T
Publicacion

8° (8.5) Ley Universitaria

Ley 30220

- Reglamento del CPU

Otros --
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

Denominacién del Servicio
"Derecho de ensefianza-CPU"
Codigo: SE7900816F

I Descripcion del Servicio

Derecho de ensefnanza-CPU

I Requisitos

1.- Comprobante de pago

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencién Virtual: https://cpu.unamba.edu.pe/

I Pago por derecho de tramitacion

I Modalidad de pago

Presencial
Monto - S/ 510.00

Virtual
Monto - S/ 510.00

Caja de la Entidad

Efectivo:

SOLES

Otras opciones

Agencia Bancaria:

BANCO DE LA NACION CODIGO 1205

I Sedes y horarios de atencién

’E‘ %OE PRINCIPAL

'gn'
<

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

ad de organizacion donde se presenta la documentacion

AR
@de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el Servicio

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: cpu@unamba.edu.pe

Denominacion

Tipo Numero

Fecha
Publicacion

8° (8.5) Ley Universitaria

Ley 30220

- Reglamento del CPU

Otros -
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

Denominacion del Servicio
"Pago por mora"
Codigo: SE7900F22D

I Descripcion del Servicio

Pago por mora

I Requisitos

1.- Comprobante de pago

I Formularios

I Canales de atencion

Atencioén Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencion Virtual: https://cpu.unamba.edu.pe/

I Pago por derecho de tramitacion

l Modalidad de pago

Monto - S/ 60.00

Caja de la Entidad

Efectivo:

SOLES

Otras opciones

Agencia Bancaria:

BANCO DE LA NACION CODIGO 1205

%
I. ' Plazo

1 dias habiles

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

I Consulta sobre el Servicio

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: cpu@unamba.edu.pe

Base legal

P . , Fecha
Articulo Tipo Humene Publicacién
8°y98° Ley Universitaria Ley 30220
- Reglamento del CPU Otros -
_ pag. 94




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

Denominacion del Servicio
"Duplicado de certificado de estudios por médulo Centro de Informatica e Internet "

Cédigo: SE7900A5BD

I Descripcion del Servicio

Procedimiento por el cual el Centro de Informatica e Internet entrega el duplicado de certificado de estudios por modulo a estudiante previa solictiud y
pago.

i

I Requisitos

1.- Solicitud

2.- Comprobante de pago
| 3.-01 fotografia

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencion Virtual: https://centrodeinformatica.unamba.edu.pe/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Monto - S/ 60.00 Efectivo:
o SOLES
| Otras opciones
Agencia Bancaria: | |
i BANCO DE LA NACIONCODIGO: 1210 |

I Plazo

| 3 dias habiles

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

A

PUnidad \de

organizacion responsable de aprobar la solicitud | Consulta sobre el Servicio

0 DE INFORMATICA E INTERNET Teléfono: -

‘ RECTORADO DE INVESTIGACION Anexo: - |

i Correo: cii@unamba.edu.pe ;
I Base legal

. PR . . Fech
Articulo Denominacién Tipo Numero . a_ ,
Publicacion

8(8.5) Ley Universitaria Ley 30220
Reglamento del Centro de Informatica e Internet Otros
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

Denominacion del Servicio
"Constancia de estudio CPU"
Codigo: SE7900F3DD

I Descripcion del Servicio

Constancia de estudio

I Requisitos

1.- Comprobante de pago

I Formularios

| Canales de atencion

Atencién Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencién Virtual: https://cpu.unamba.edu.pe/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
| Monto - S/10.00 Efectivo: |
| SOLES !
i Otras opciones |

Agencia Bancaria:

BANCO DE LA NACION CODIGO 1205

i |
I Plazo

| 1dias habiles

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

dde organizacion responsable de aprobar la solicitud | Consulta sobre el Servicio

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: https://cpu.unamba.edu.pe/

Fecha

Articulo Denominacion Tipo Numero L
Publicacién

8°(8.5) Ley Universitaria Ley 30220

- Reglamento del C.P.U. Otros =
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

Denominacién del Servicio
"Matricula de ensefanza "
Cadigo: SE7900C51F
I Descripcion del Servicio
( 3
| Matricula de ensefanza §
I Requisitos
1.- Comprobante de pago
I Formularios
i'
I Canales de atencion
Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencion Virtual: https://cpu.unamba.edu.pe/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago
Caja de la Entidad
Monto - S/ 40.00 Efectivo:
SOLES
Otras opciones
! Agencia Bancaria:
11 BANCO DE LA NACION CODIGO 1205
I “Plazo
1 dias habiles 1
I Sedes y horarios de atencién
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.
de organizacion donde se presenta la documentacion
) /Wd de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Teléfono: -
Anexo: -
Correo: cpu@unamba.edu.pe
/ Fech
/ Articulo Denominacion Tipo Numero e':c a' ;
Publicacion
8°y98° Ley Universitaria Ley 30220
- Reglamento del CPU Otros -
L pag. 97 |




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

r —
Denominacion del Servicio
"Examen de Becas en el CPU - UNAMBA"
Caédigo: SE7900693B
I Descripcion del Servicio
Examen de Becas en el CPU - UNAMBA
I Requisitos
1.- Comprobante de pago .
I Formularios
I Canales de atencion
Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencién Virtual: https://cpu.unamba.edu.pe/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago
Caja de la Entidad
Monto - S/ 15.00 Efectivo:
SOLES
Otras opciones
Agencia Bancaria
BANCODELANAGONCOMGO1ZE
I -~ Plazo
1 dias habiles
l Sedes y horarios de atencion
- SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.
CRD N2,
gi{‘ fﬁad de organizacién donde se presenta la documentacion
déf dad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Teléfono: - |
Anexo: - |
Correo: cpu@unamba.edu.pe |
L " . Fecha
Denominacion Tipo Numero Publicacién
8°y 98° Ley Universitaria Ley 30220

- Reglamento del CPU

Otros -
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

Denominacién del Servicio

Cédigo: SE7900191E

I Descripcion del Servicio

"Pago por curso - médulo regular (Ofimatica basico e intermedio, disefio grafico, programacién, disefio web, hardware y redes)"

Procedimiento por el cual el Centro de Informatica e Internet brinda el servicio de ensefanza de curso modulo regular, previo pago de estudiante. |

I Requisitos

1.- recibo de pago

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencion Virtual: https://centrodeinformatica.unamba.edu.pe/

I Pago por derecho de tramitacion

I Modalidad de pago

Presencial
Monto - S/ 90.00

Virtual
Monto - S/ 80.00

Caja de la Entidad

Efectivo:

SOLES

Otras opciones

Agencia Bancaria:

BANCO DE LA NACION CODIGO: 1210

|', Plazo
/1 dias habiles
nm;—/
I Sedes y horarios de atencién

] 'ﬁ_ad de organizacion donde se presenta la documentacién
a2

.. SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

I Consulta sobre el Servicio

4
Py
(@)
o
m
z
m
@]
x
<
>
=
O
>
m
b4
=
m
Y
z
m
—

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: cii@unamba.edu.pe

/2l
/ «Bage legal

&

Articulo Denominacién

Tipo

Fecha

Numero T
Publicacion

8 (8.5) Ley Universitaria

Ley

30220

Reglamento del Centro de Informatica e Internet

Otros
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

: ‘

Denominacion del Servicio

"Aprobacién e inscripcion del proyecto de tesis y nombramiento de asesor en maestria "

Cédigo: SE7900FC66

I Descripcion del Servicio

Procedimiento a través del cual el aspirante a optar al grado de maestro presenta e inscribe su proyecto de tesis y nombramiento de asesor, quien es
un especialista en el tema de tesis elegido, para la orientacién y desarrollo del mismo.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director de la Escuela de Posgrado

| 2.- Comprobante de pago

| 3.- Informe favorable del asesor

| 4.- Reporte de similitud menor o igual al 25%

| 6.- Un anillado y archivo digital del proyecto de tesis

I Formularios

i

I Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD |
Atencion Virtual: www.unamba.edu.pe - hitps://postgrado.unamba.edu.pe/ i

/ | Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pago

/ 28 Caja de la Entidad i
.~ Monto - S/ 100.00 Efectivo: i
| % SOLES I
g Otras opciones |
{ 7 Agencia Bancaria:
L&y BANCO DE LA NACION CODIGO 1270 |
I Plazo

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

ad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Teléfono: -
Anexo: -
Correo: escuelaposgrado@unamba.edu.pe
I Base legal
. o ) . Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?c a. .
Publicacion
43 Ley universitaria Decreto Ley 30220
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—
Denominacién del Servicio
"Certificado de estudios por semestre de maestria"
Cédigo: SE7900702B
I Descripcion del Servicio
Procedimiento a través del cual el estudiante solicita su certificado de estudios, documento que proporciona informacién oficial sobre los promedios
finales de las asignaturas del Plan de Estudios, cursadas por el estudiante en su Maestria. Se expide por semestre académico.
I Requisitos
1.- Solicitud dirigida al Director de la Escuela de Posgrado
2.- Constancia de notas
3.- Comprobante de pago
4.- Dos fotografias tamaiio carné
I Formularios
I Canales de atencion
| Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
| Atencion Virtual: https://postgrado.unamba.edu.pe/ - https://www.unamba.edu.pe/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago
Caja de la Entidad
Monto - S/ 65.00 Efectivo:
SOLES
Otras opciones
Agencia Bancaria: |
BANCO DE LA NACION CODIGO 1254
; /
I Plazo
7 dias habiles ,
‘flj\ Sedes y horarios de atencién
a» di\
%
PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.
2 dad de organizacion donde se presenta la documentacion
bt
WNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE PRINCIPAL y
I Consulta sobre el Servicio
Teléfono: -
Anexo: -
Correo: escuelaposgrado@unamba.edu.pe
() .
17
A
Base legal
Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero .
Publicacion
8°(8.5) y 43° (43.1, 43.2) | Ley Universitaria Ley 30220
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Denominacion del Servicio
"Simulacion de examen de CPU-UNAMBA"
Cdédigo: SE790078E8

I Descripcion del Servicio

Simulacién de examen de CPU-UNAMBA

I Requisitos

1.- Comprobante de pago

I Formularios

I Canales de atencién

Atencién Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
| Atencién Virtual: https://cpu.unamba.edu.pe/

I Pago por derecho de tramitacion

Modalidad de pago

Monto - S/ 10.00

Caja de la Entidad

Efectivo:

SOLES

Otras opciones

Agencia Bancaria:

BANCO DE LA NACION CODIGO 1205

| Plazo

1 dias habiles

o Sedes y horarios de atencion
%B\ !
e \

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

I Consulta sobre el Servicio

ENTRO PRE UNIVERSITARIO

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: cpu@unamba.edu.pe

Base

legal

Articulo

Denominacion

Tipo Namero

Fecha
Publicacién

8° (8.5)

Ley Universitaria

Ley 30220

Reglamento del C.P.U

Otros -
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r —
Denominacién del Servicio
"Reinicio de Estudios de Maestria"
Cédigo: SE7900CCO1
I Descripcion del Servicio
Procedimiento a través del cual el estudiante que dej6 subitamente sus estudios no matriculandose, dese recuperar la condicion de alumno regular y
continuar estudios matriculandose en cualquier momento del periodo programado por la Escuela de Posgrado.
I Requisitos
1.- Solicitud dirigida al Director de la Escuela de Posgrado
2.- Constancia de notas
3.- Comprobante de pago
I Formularios
I Canales de atencion
| Atencién Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
i Atencion Virtual: https://postgrado.unamba.edu.pe/ - https://www.unamba.edu.pe/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago
4
Caja de la Entidad
/ <. Monto - S/ 50.00 Efectivo:
i SOLES
Otras opciones ‘
Agencia Bancaria: i
: BANCO DE LA NACION CODIGO 1273 |
/— Ut h ’
I Plazo
=) 5 dias habiles
/o,»&“‘_"‘“:\\ rrrrr -
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.
dad de organizacion donde se presenta la documentacion
AIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE PRINCIPAL
hidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Teléfono: -
Anexo: -
Correo: escuelaposgrado@unamba.edu.pe |
I Base legal
Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero ?c 3
Publicacion
8°(8.5) y 43° (43.1, 43.2) | Ley Universitaria Ley 30220
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

Denominacion del Servicio
"Matricula para estudios de Maestria"

Cédigo: SE79000D96

I Descripcion del Servicio

Procedimiento a través del cual, el postulante que ha alcanzado una plaza vacante para una maestria de la Escuela de Posgrado, activa su matricula

previa generacién de cédigo y pago por dicho derecho e ingreso de asignaturas que forman parte del Plan de Estudios.

I Requisitos

1.- Haber aprobado el examen de potencialidades y haber alcanzado una vacante

2.- Haber completado toda la documentacion solicitada en la inscripcion
3.- Comprobante de pago por derecho de matricula y primera pensién

I Formularios

I Canales de atencién

Atencién Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencion Virtual: https://postgrado.unamba.edu.pe/ - https://www.unamba.edu.pe/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago
Regulares Caja de la Entidad “
Monto - S/ 200.00 Efectivo: |
: SOLES |
" Rezagados Otras opciones
‘Monto - S/ 210.00 Agencia Bancaria: |
BANCO DE LA NACION CODIGO 1225
I Plazo
| 7 dias habiles

5 _Qes y horarios de atencién
‘ot

I PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

I Consulta sobre el Servicio

G- ? N /
J hupy N SCUELA DE POSGRADO Teléfono: -

o Anexo: -
Correo: escuelaposgrado@unamba.edu.pe

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero F?Cha_ X
Publicacion
8°(8.5) y 432 (43.1,43.2) |Ley Universitaria Ley 30220
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

Denominacién del Servicio
"Mensualidad por derecho de ensefianza de idioma"

Cédigo: SE79007216

I Descripcion del Servicio

Procedimiento a través del cual el Centro de Idiomas brinda el servicio de ensefianza del idioma seleccionado por el estudiante (ingles, quechua,
italiano o portugués).

I Requisitos

2.- Comprobante de pago

l Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencion Virtual: centrodeidiomas@unamba.edu.pe |

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pago
Regular presencial estudiantes de pregrado y EBR Caja de la Entidad
Monto - S/ 70.00 Efectivo:
SOLES
V.. Regular virtual estudiantes de pregrado y EBR Otras opciones
"~~~ Monto - S/ 60.00 Agencia Bancaria:

| BANCO DE LA NACION CODIGO 1211
~Regular presencial ptblico en general
Monto - S/100.00

~Regular virtual ptiblico en general
Monto - S/ 90.00

Acelerado presencial estudiantes de pregrado y EBR
Monto - S/ 140.00

Acelerado virtual estudiantes de pregrado y EBR
) Monto - S/ 120.00
s

Wby SSacelerado presencial publico en general
& =& iMento - §/200.00
g;‘ Aold N2

bl / (]

4/ Aeelerado virtual publico en general

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

" Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
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CENTRO DE IDIOMAS Teléfono: -

Anexo: -
Correo: centrodeidiomas@unamba.edu.pe |

Base legal

Fecha

Articulo Denominacion Tipo Numero L,
Publicacion

82 (8.5) Ley Universitaria Ley 30220

- Reglamento del centro de idiomas Otros

L pag. 110




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

Denominacién del Servicio
"Silabos de estudios en maestria (copia autenticada por silabo)"
Cédigo: SE7900C3E9

I Descripcion del Servicio

Procedimiento mediante el cual la Unidad de Posgrado otorga una copia del silabos de la maestria requerida por el interesado

I Requisitos

x 1.- Solicitud dirigida al Director de la Escuela de Posgrado

2.- Comprobante de pago

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencién Virtual: https://postgrado.unamba.edu.pe/ - https://www.unamba.edu.pe/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

| Caja de la Entidad
Monto - S/ 10.00 Efectivo:
SOLES
Otras opciones
Agencia Bancaria: |
BANCO DE LA NACION CODIGO 1274

I Plazo

5 dias habiles |

Sedes y horarios de atencién

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

| Consulta sobre el Servicio

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: escuelaposgrado@unamba.edu.pe

Base legal

Fecha

Articulo Denominacién Tipo Numero L,
Publicacion

8?2 (8.5) Ley Universitaria Ley 30220

Reglamento de Posgrado Otros
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Denominacién del Servicio
"Pension de ensefianza de maestria"
Cédigo: SE79003EAC

I Descripcion del Servicio

Procedimiento mediante el cual el estudiante de maestria realiza el pago por el servicio de ensefanza recibida. |

I Requisitos

1.- Comprobante de pago

Notas:
1.- Descuento de S/. 200.00 para estudiantes que cancelen el monto total correspondiente a 1 semestre académico.
Descuento de S/. 100.00 para estudiantes que cancelen el monto correspondiente a 3 mensualidades.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencion Virtual: postgrado.unamba.edu.pe - www.unamba.edu.pe

| Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Regular - Administracion Educativa
. Monto - S/ 350.00

Regular - Gestién Publica
‘Monto - S/ 400.00

Caja de la Entidad
Efectivo:

SOLES

Otras opciones
Agencia Bancaria:

BANCO DE LA NACION CODIGO 1226
Regular - Gestion de Proyectos
Monto - S/400.00

Rezagado - Administracion Educativa
Monto - S/ 360.00

Rezagado - Gestién Publica
Monto - S/410.00

/ ‘:u‘:

ezagado - Gestién de Proyectos
nto - S/ 410.00

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

nidad de organizacion donde se presenta la documentacion

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE PRINCIPAL

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

ESCUELA DE POSGRADO Teléfono: -
Anexo: -

Correo: posgrado@unamba.edu.pe
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I Base legal

Articulo

Denominacion

Tipo

Numero

Fecha
Publicacion

43

Ley Universitaria

Ley

30220

Reglamento de la Escuela de Posgrado

Otros
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

Denominacion del Servicio
"Duplicado de tarjeta de control de pagos en el Centro de Idiomas"

Cédigo: SE7900DC69

I Descripcion del Servicio

Duplicado de tarjeta de control de pagos

l Requisitos

1.- Solicitud

2.- Comprobante de pago

I Formularios

I Canales de atencion

| Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
| Atencion Virtual: centrodeidiomas@unamba.edu.pe

| Pago por derecho de tramitacién

I Modalidad de pago

Monto - S/ 2.00

Caja de la Entidad

Efectivo:

SOLES

Otras opciones

Agencia Bancaria: | i

BANCO DE LA NACION CODIGO 1211

I Plazo

1 dias habiles

‘y' /PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

I Consulta sobre el Servicio

Base legal

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: centrodeidiomas@unamba.edu.pe

Articulo Denominacion

Tipo Nimero

Fecha
Publicacion

8°(8.5) Ley Universitaria

Ley 30220

- Reglamento del centro de idiomas

Otros -

pag. 114/




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

Denominacion del Servicio
"Diploma de idiomas"

Cadigo: SE7900D89C

I Descripcion del Servicio

Diploma de idiomas |

I Requisitos

1.- Solicitud 5

2.- Comprobante de pago

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencién Virtual: centrodeidiomas@unamba.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pago

Caja de la Entidad |
Monto - S/ 150.00 Efectivo: |

SOLES :

Otras opciones

Agencia Bancaria: )

BANCO DE LA NACION CODIGO 1211

I Plazo

3 dias habiles

des y horarios de atencién

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

nidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

Teléfono: - |
Anexo: - |
Correo: centrodeidiomas@unamba.edu.pe

A
l1 Base legal

Fecha

Articulo Denominacion Tipo Nuamero L
Publicacion

8°(8.5) Ley Universitaria Decreto Supremo 30220

- Reglamento del Centro de Idiomas Otros -
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Denominacién del Servicio
"Duplicado por Certificado en el Centro de Idiomas"

Cadigo: SE7900CF1E

I Descripcion del Servicio

| Duplicado por Certificado

I Requisitos

| 1.- Ficha de matricula

2.- Comprobante de pago

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencién Virtual: centrodeidiomas@unamba.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago
)
Caja de la Entidad |
Monto - S/ 60.00 Efectivo:
SOLES
Otras opciones
Agencia Bancaria: | ) |
BANCO DE LA NACION CODIGO 1211 |
I Plazo
1 1 dias habiles
Sedes y horarios de atencién
F PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.
dad de organizacion donde se presenta la documentacion
9 %y;idad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
eV )
ENTRO DE IDIOMAS Teléfono: -
/ ¢ Anexo: - |
Correo: centrodeidiomas@unamba.edu.pe
Base legal
F
Articulo Denominacion Tipo Namero ?cha' ;
Publicacién
82 (8.5) Ley Universitaria Ley 30220
34¢° Reglamento de Centro de Idiomas Otros

pag. 116
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Denominacion del Servicio
"Constancia de estudios de idiomas"

Cédigo: SE7900F242

I Descripcion del Servicio

i Constancia de estudios de idiomas

I Requisitos

| 1.-Solicitud
| 2.- Comprobante de pago

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencién Virtual: centrodeidiomas@unamba.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacién

I Modalidad de pago

Monto - S/ 10.00

Caja de la Entidad

Efectivo:
SOLES

Otras opciones
Agencia Bancaria: | i
BANCO DE LA NACION CODIGO 1211

I Plazo

1 dias habiles

PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

I Consulta sobre el Servicio

Teléfono: -
Anexo: -

Correo: centrodeidiomas@unamba.edu.pe

I Base legal

Articulo Denominacién

Tipo

Numero

Fecha
Publicacion

8°(8.5) Ley Universitaria

Ley

30220

- Reglamento del Centro de Idiomas

Otros
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

Denominacién del Servicio
"Pago por matricula de idiomas™
Cdédigo: SE7900EB4A

I Descripcion del Servicio

Pago por matricula de idiomas

I Requisitos

1.- Comprobante de pago

I Formularios

i

I Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD

Atencién Virtual: centrodeidiomas@unamba.edu.pe

| Pago por derecho de tramitacion

I Modalidad de pago

Monto - S/ 10.00

Caja de la Entidad

Efectivo:

SOLES

Otras opciones

Agencia Bancaria:

BANCO DE LA NACION CODIGO 1211

I Plazo

1 dias habiles

8 @e{{es y horarios de atencién

Y
N

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

Teléfono: -
Anexo: -

Correo: centrodeidiomas@unamba.edu.pe

I Base legal
5 Fech
Articulo Denominacion Tipo Niamero ?c a”
Publicacion
8°(8.5) Ley Universitaria Ley 30220
- Reglamento del Centro de Idiomas Otros -
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

Denominacion del Servicio
"Constancia de notas por semestre "
Cédigo: SE7900A035

I Descripcién del Servicio

Procedimiento a través del cual la Unidad de Servicios Académicos a solicitud del administrado, entrega la constancia de notas por semestre para
tramites que viera por conveniente.

l Requisitos

| 1.- Comprobante de pago

l Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencion Virtual: https://sisacademico.unamba.edu.pe/ - ssaa@unamba.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

! Caja de la Entidad !
9 Monto - S/6.00 Efectivo: !
- SOLES |
Otras opciones |
Agencia Bancaria: | )
BANCO DE LA NACION CODIGO 1221

I Plazo

1 dias habiles

des y horarios de atencién

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

I Consulta sobre el Servicio

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: ssaa@unamba.edu.pe

I Base legal

; " . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero

Publicacién

8°(8.5) Ley Universitaria Ley 30220

Reglamento de Matricula Otros
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

Denominacion del Servicio
"Certificado de estudios de idiomas"
Cédigo: SE79006669
I Descripcion del Servicio
Certificado de estudios de idiomas 3
I Requisitos
© 1.-Solicitud
2.- Comprobante de pago
| 3.- 01 foto tamario carnet »
I Formularios
I Canales de atencién
Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencion Virtual: centrodeidiomas@unamba.edu.pe |
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pago
Caja de la Entidad
Monto - S/ 30.00 Efectivo:
SOLES [
! Otras opciones j
i Agencia Bancaria: i
! BANCO DE LA NACION CODIGO 1211
I Plazo
| 1dias habiles
%es y horarios de atencion
fal NG
£
P ;Q PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.
Hy A ‘Sé\\
I Consulta sobre el Servicio
Teléfono: - ;
Anexo: - |
Correo: centrodeidiomas@unamba.edu.pe |
Base legal
Fech
Articulo Denominacién Tipo Nimero _ a. .
Publicacién
8°(8.5) Ley Universitaria Ley 30220

Reglamento del Centro de Idiomas

Otros s
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

Denominacién del Servicio
"Constancia de matricula o constancia de notas por semestre "

Cédigo: SE79003C5A

I Descripcion del Servicio

Procedimiento a través del cual la Unidad de Servicio de Académicos a solicitud del administrado, entrega la constancia de matricula al interesado

para tramites que viera por conveniente.

|
i

I Requisitos

1.- Comprobante de pago

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencion Virtual: https://sisacademico.unamba.edu.pe/ - ssaa@unamba.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago
y Caja de la Entidad
/. _Monto - S/ 6.00 Efectivo:

| SOLES

Otras opciones
Agencia Bancaria: | i
BANCO DE LA NACION CODIGO 1220

I Plazo

3 dias habiles

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

e organizacién donde se presenta la documentacion

léd de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

YONIDAD DE SERVICIOS ACADEMICOS Teléfono: -
; Anexo: -
Correo: ssaa@unamba.edu.pe

Base legal

Articulo Denominacion Tipo Nimero

Fecha
Publicacion

8°(8.5) Ley Universitaria Ley 30220

Reglamento de Matricula Otros
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

Denominacién del Servicio
"Examen de ubicacién de idiomas"

Cédigo: SE79004343

I Descripcion del Servicio

I Examen de ubicacion de idiomas

I Requisitos

1.- Solicitud

2.- Comprobante de pago

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencién Virtual: centrodeidiomas@unamba.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacion

I Modalidad de pago

estudiantes internos
Monto - S/ 50.00

estudiantes externos
Monto - S/ 280.00

Caja de la Entidad

Efectivo:

SOLES

Otras opciones

Agencia Bancaria: | 3

BANCO DE LA NACION CODIGO 1211

I Plazo

1 dias habiles

SEPE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

idad de organizacion donde se presenta la documentacién

dad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el Servicio

ENTRO DE IDIOMAS Teléfono: -
Anexo: - |
Correo: centrodeidiomas@unamba.edu.pe
I Base legal
‘ Y . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero S
Publicacion
8°(8.5) Ley Universitaria Ley 30220
- Reglamento del Centro de Idiomas Otros =
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

Denominacion del Servicio
"Constancia de haber cumplido practicas pre - profesionales "

Cédigo: SE790048D7

I Descripcion del Servicio

Procedimiento por el cual la Escuela profesional otorga la constancia de haber cumplido practicas pre-profesionales al estudiante universitario en
merito a la culminacién del curso de practicas correspondientes a su plan de estudio o modalidad establecida en la Escuela profesional.

I Requisitos

1.- Solicitud

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
SOLES

Otras opciones
Agencia Bancaria:
BANCO DE LA NACION

3 dias habiles |

I Sedes y horarios de atencién

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

|
Teléfono: -
Anexo: -
Correo: direccionadministracion@unamba.edu.pe -
direccionfilialadministracion@unamba.edu.pe -
direcciongroindustrial@unamba.edu.pe -
direccioncivil@unamba.edu.pe - direccionminas@unamba.edu.pe -
eapiis@unamba.edu.pe - direccioncienciapolitica@unamba.edu.pe -|
direccioneducacioninicial@unamba.edu.pe -
direccionmvz@unamba.edu.pe |

i

I Base legal
F
Articulo Denominacién Tipo Nimero ?Cha_ i
Publicacion
8 (8.3), 40 Ley Universitaria Ley 30220
- pég. 123




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

Denominacion del Servicio
"Examen de suficiencia Centro de Idiomas"

Caédigo: SE7900949F

| Descripcion del Servicio

Examen de suficiencia de Idiomas

| Requisitos

1.- Solicitud

2.- Comprobante de pago
3.- Declaracion jurada de conocimiento de un idioma

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencion Virtual: centrodeidiomas@unamba.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacion

I Modalidad de pago

Monto - S/ 300.00

Caja de la Entidad

Efectivo:

SOLES

Otras opciones

Agencia Bancaria: A

BANCO DE LA NACION CODIGO 1211

Plazo

5 dias habiles

; “MNes y horarios de atencion

3 o\
=0 DF PRINCIPAL

/
ke

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

I Consulta sobre el Servicio

Afih ;}
LECHP

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: centrodeidiomas@unamba.edu.pe

LI <]

S
Q
st

&
in Ll

ase legal

Articulo

Denominacion

Tipo Namero

Fecha
Publicacion

8°(8.5) Ley Universitaria

Ley 30220

- Reglamento del Centro de Idiomas Otros --
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

Denominacion del Servicio
"Constancia de Egresado "
Cédigo: SE7900DC7E
I Descripcion del Servicio
Procedimiento a través del cual la Unidad de Servicios Académicos, a solicitud del administrado, entrega la constancia de egresado para los tramites
que viera por conveniente.
I Requisitos
1.- Solicitud
2.- Comprobante de pago
I Formularios
| Canales de atencién
Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencion Virtual: https://sisacademico.unamba.edu.pe/ - ssaa@unamba.edu.pe |
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pago
Caja de la Entidad
Monto - S/ 15.00 Efectivo: |
SOLES
Otras opciones
Agencia Bancaria: |
BANCO DE LA NACION COGIGO 1218
I Plazo
3 dias habiles
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.
nidad de organizacion donde se presenta la documentacion
UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE PRINCIPAL
dad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
INIDAD DE SERVICIOS ACADEMICOS Teléfono: -
/ot Anexo: - |
Correo: ssaa@unamba.edu.pe !
I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?c a. ,
Publicacion
8°(8.5) Ley Universitaria Ley 30220
- Reglamento de Grados y Titulos Otros =
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

Denominacion del Servicio
"Préstamo de libros a domicilio por 72 horas para tesistas e investigadores "
Cédigo: SE790013EB

I Descripcion del Servicio

Procedimiento a través del cual la Biblioteca Central realiza el préstamo de libros que se encuentran en su posesién a los estudiantes, egresados
investigadores, etc.

I Requisitos

1.- DNI (*)

2.- Carne Universitario (estudiantes)
3.- Ficha de atencion
Notas:

1.- (*) EI DNI se presenta para verificacién, este requisito no aplica para los estudiantes de la UNAMBA.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencién Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pago
/ \ Gratuito
I l;lazo

1 dias habiles

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

‘:@gad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
o\
P 8 N
o
DAD DE BIBLIOTECA CENTRAL Teléfono: -
. Anexo: -
Correo: bibliotecacentral@unamba.edu.pe

Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Nimero ?c a”
Publicacién
126 Ley Universitaria Ley 30220 29/11/2022
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

Denominacion del Servicio
"Examen de subsanaci6n "
Cédigo: SE7900AFCC

I Descripcion del Servicio

| Procedimiento por el cual la Escuela Profesional programa el examen de subsanacion a solicitud del estudiante universitario que al concluir con su
plan de estudios, tiene cursos desaprobados.

I Requisitos

1.- Solicitud

2.- Comprobante de pago (*)
Notas:
1.- (*) El comprobante de pago es de acuerdo a los créditos contemplados en el curso desaprobado segun plan de estudio

I Formularios

I Canales de atencién

Atencién Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago
|, Caja de la Entidad |
: Monto - S/ 20.00 Efectivo:

I SOLES

17 Otras opciones
Agencia Bancaria: |
BANCO DE LA NACION

I Plazo

3 dias habiles

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

idad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Teléfono: - |
Anexo: - |
Correo: - direccionadministracion@unamba.edu.pe

direccionfilialadministracion@unamba.edu.pe -
direcciongroindustrial@unamba.edu.pe -
direccioncivil@unamba.edu.pe - direccionminas@unamba.edu.pe -
eapiis@unamba.edu.pe - direccioncienciapolitica@unamba.edu.pe -f
direccioneducacioninicial@unamba.edu.pe -
direccionmvz@unamba.edu.pe

I Base legal

I ’ Fecha I
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

Articulo

Denominacién

Tipo

Numero

Publicacion

8(8.3)

Ley Universitaria

Ley

30220

Reglamento interno de las EP

Otros
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

3

7

4 Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

Denominacion del Servicio
"Constancia de medio, tercio, quinto y décimo superior "
Cédigo: SE790063D5

I Descripcion del Servicio

Procedimiento a través del cual la Unidad de Servicios Académicos, a solicitud del administrado, entrega la constancia de medio, tercio, quinto y
decimo superior, seglin corresponda, al interesado para los tramites que viera por conveniente.

I Requisitos

1.- Solicitud
2.- Comprobante de pago

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atenci6n Virtual: https://sisacademico.unamba.edu.pe/ - ssaa@unamba.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

(0 Caja de la Entidad |
“ Monto - S/ 10.00 Efectivo: i
SOLES [
Otras opciones
Agencia Bancaria: |
BANCO DE LA NACION

I Plazo

4 dias habiles

edes y horarios de atencién

%,

1

7
2
&

E PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

/A\IIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE PRINCIPAL

5. UNIDAD DE SERVICIOS ACADEMICOS Teléfono: -
y Anexo: -
Correo: ssaa@unamba.edu.pe

Base legal

Fecha

Articulo Denominacion Tipo Numero %
Publicacion

8°(8.5) Ley Universitaria Ley 30220

Reglamento de Mérito Académico Otros
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

s )
Denominacion del Servicio
"Constancia de no adeudar libros a la Universidad Nacional "
Codigo: SE7900B5F0
I Descripcion del Servicio
f Procedimiento por el cual, la Universidad a través de la Unidad de Biblioteca Central entrega la constancia de no adeudar libros a la universidad
previa solicitud del egresado para realizar tramites oficiales en la entidad.
I Requisitos
| 1.- Solicitud
|
’ 2.- Comprobante de pago
I Formularios
I Canales de atencion
Atencién Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago
Caja de la Entidad
Monto - S/ 10.00 Efectivo: |
SOLES
Otras opciones |
Agencia Bancaria: |
BANCO DE LA NACION
I Plazo
3 dias habiles E
¢des y horarios de atencion
DE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.
/Unidi\d de organizacién donde se presenta la documentacion
fdad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
AD DE BIBLIOTECA CENTRAL Teléfono: - !
Anexo: - |
Correo: bibliotecacentral@unamba.edu.pe |
Base legal
. Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero Pub::::a:ién
8 Ley Universitaria Ley 30220
- Reglamento de Grados y Titulos Otros -
pag. 130




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

Denominacién del Servicio

Cédigo: SE7900D550

I Descripcion del Servicio

"Constancia de estudios o constancia de estudiante para PRONABEC "

viera por conveniente.

Procedimiento a través del cual la Unidad de Servicios Académicos a solicitud del interesado

, entrega la constancia de estudios para los tramites que

I Requisitos

1.- Solicitud
2.- Comprobante de pago

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD

I Pago por derecho de tramitacion

| Modalidad de pago

Monto - S/ 10.00

Caja de la Entidad
Efectivo:

SOLES

Tarjeta de Débito:

https://sisacademico.unamba.edu.pe/ - ssaa@unamba.edu.pe

Otras opciones
Agencia Bancaria:

BANCO DE LA NACION CODIGO 1219

I Plazo

3 dias habiles

ot o ..
S A %\'Sedes y horarios de atencién

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

I Consuilta sobre el Servicio

Teléfono: -
Anexo: -

Correo: ssaa@unamba.edu.pe

e

| Base legal

Articulo

Denominacién

Tipo

Numero

Fecha
Publicacién

8°(8.5) Ley Universitaria

Ley

30220

pag. 131]




V¥

m N dias habiles
7S \

& % )
s ' \'Aves y horarios de atencion

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

Denominacion del Servicio
"Correccion legal de datos personales en sistema académico "
Cédigo: SE7900BFCA

I Descripcion del Servicio

Procedimiento a través del cual la Unidad de Servicios Académicos a solicitud del administrado, realiza la correccion legal de datos personales en
sistema académico.

I Requisitos

1.- Solicitud

2.- Partida de nacimiento Original y/o copia de Registro civil
3.- Comprobante de Pago

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencion Virtual: https://sisacademico.unamba.edu.pe/ - ssaa@unamba.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Monto - S/ 6.00 Efectivo:
} SOLES
Otras opciones
i / Agencia Bancaria: |
! BANCO DE LA NACION

I Plazo

[ pag. 132

3EDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

nidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

UNIDAD DE SERVICIOS ACADEMICOS Teléfono: - |
Anexo: -
Correo: ssaa@unamba.edu.pe |

| Base legal

Fecha

Articulo Denominacion Tipo Numero oo
Publicacion

8°(8.5) Ley Universitaria Ley 30220




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

|

Denominacion del Servicio
"Copia visada de Silabos por asignatura"

Cadigo: SE79003D74

I Descripcion del Servicio

Procedimiento a través del cual, el administrado solicita la expedicion de silabo visado, para los fines que viere por conveniente. Silabo es el
documento que contiene toda la informacidn necesaria sobre la asignatura: objetivos, contenidos, secuencia didactica, metodologias, mecanismos

de evaluacion y referencias bibliograficas.

I Requisitos

1.- Solicitud

2.- Comprobante de pago

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD

I Pago por derecho de tramitaciéon I Modalidad de pago
Caja de la Entidad
Monto - S/ 2.00 Efectivo:
SOLES

Otras opciones
Agencia Bancaria:
BANCO DE LA NACION

I Plazo

3 dias habiles

das y horarios de atencion

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

v !‘gad de arganizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Teléfono: -
Anexo: -
Correo: - direccionadministracion@unamba.edu.pe

direccionfilialadministracion@unamba.edu.pe -
direcciongroindustrial@unamba.edu.pe -
direccioncivil@unamba.edu.pe - direccionminas@unamba.edu.pe -!
eapiis@unamba.edu.pe - direccioncienciapolitica@unamba.edu.pe -|
direccioneducacioninicial@unamba.edu.pe -
direccionmvz@unamba.edu.pe

Base legal
. h
Articulo Denominacion Tipo Numero Fc?c a.,
Publicacién
pag. 133




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

8 (8.3) Ley Universitaria Ley 30220
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

Denominacién del Servicio
"Sustentacion de practicas pre-profesionales "

Cédigo: SE7900323A

I Descripcion del Servicio

| Procedimiento a través del cual, la escuela profesional de corresponder, determina la fecha, lugar y hora de la sustentacién de practicas pre -
| profesionales.

I Requisitos

1.- Solicitud

2.- Historial académico

3.- Hoja de evaluacion

4.- Constancia o certificado de PPP emitida por la institucion donde se realizaron las PPP
5.- Informe de PPP

6.- Comprobante de pago

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

@) Caja de la Entidad
Monto - S/ 10.00 Efectivo:
SOLES i
Otras opciones i
Agencia Bancaria: | |
BANCO DE LA NACION |

I Plazo

24}\43 dias habiles

DE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

idad de organizacién donde se presenta la documentacion

@d de organizacion responsable de aprobar la solicitud | Consulta sobre el Servicio
Z8CUELA PROFESIONAL. Teléfono: -
Anexo: -
Correo: - direccionadministracion@unamba.edu.pe

direccionfilialadministracion@unamba.edu.pe -
direcciongroindustrial@unamba.edu.pe -
direccioncivil@unamba.edu.pe - direccionminas@unamba.edu.pe -
eapiis@unamba.edu.pe - direccioncienciapolitica@unamba.edu.pe -
direccioneducacioninicial@unamba.edu.pe -
direccionmvz@unamba.edu.pe

Base legal

pag. 135




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

Articulo

Denominacion

Tipo

Numero

Fecha
Publicacién

8 (8.3), 40, 45

Ley Universitaria

Ley

30220

Reglamento Interno de las EP

Otros
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

s 2@
7y N

| Base legal
F
Articulo Denominacion Tipo Numero ?cha. .
Publicacion
- pag. 137

Denominacién del Servicio
"Constancia de aprobacion de curso de metodologia de investigacion o similares "

Cédigo: SE790090A5

I Descripcion del Servicio

Procedimiento a través del cual la Escuela Profesional otorga a solicitud del estudiante universitario, la constancia de aprobacién del curso de
metodologia de investigacion o similares.

| Requisitos

| 1.- Solicitud

2.- Comprobante de pago

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD

I Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Monto - S/ 10.00 Efectivo:

SOLES

Otras opciones |

Agencia Bancaria: | i

BANCO DE LA NACION

I Plazo

3 dias habiles

s y horarios de atencién

PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

I Consulta sobre el Servicio

Teléfono: -

Anexo: -

Correo: - direccionadministracion@unamba.edu.pe
direccionfilialadministracion@unamba.edu.pe
direcciongroindustrial@unamba.edu.pe |
direccioncivil@unamba.edu.pe - direccionminas@unamba.edu.pe -|
eapiis@unamba.edu.pe - direccioncienciapolitica@unamba.edu.pe -
direccioneducacioninicial@unamba.edu.pe -
direccionmvz@unamba.edu.pe




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

8(8.3)

Ley Universitaria

Ley

30220

Reglamento Interno de las EP

Otros

~—-
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

W 3N

Gaa o\
&P,
‘;I\&' \

U /<B/dias habiles
“6&9‘\

Denominacion del Servicio

"Determinacién de fecha, hora y lugar para sustentacion de trabajo de investigacion o sustentacion de tesis o sustentacion de trabajo de
suficiencia profesional"

Caodigo: SE7900F944

I Descripcion del Servicio

Procedimiento a través del cual el Decanato previa solicitud y cumplimiento de los requisitos exigibles por parte del estudiante o graduado, en
coordinacién con las Unidades Organicas correspondientes, determina la fecha, hora y lugar de sustentacion de trabajo de investigacion o
sustentacion de tesis o sustentacion de trabajo de suficiencia profesional.

Requisitos

1.- Solicitud

2.- Constancia de Similitud
3.- Dictamen de Aprobacion
4.- Resolucion de aprobacién del proyecto de trabajo de investigacion o proyecto de tesis o trabajo de suficiencia profesional
5.- Resolucién de designacion de jurados
| 6.- trabajo de investigacion o tesis o trabajo de suficiencia profesional (pdf)
| 7.- Comprobante de pago

Formularios

Canales de atencion

' . Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD

I léago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad

Efectivo:

SOLES

Otras opciones

Agencia Bancaria:

BANCO DE LA NACION CODIGO: 1251

Monto - S/ 50.00

i

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

DECANATO Teléfono: -
Anexo: -
Correo: - decanaturaeducacionycienciassociales@unamba.edu.pe-|
decanaturaadministracion@unamba.edu.pe-
decanaturaingenieria@unamba.edu.pe-
decanaturamvz@unamba.edu.pe
I Base legal
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

Articulo

Denominacién

Tipo

Numero

Fecha
Publicacion

45

Ley Universitaria

Ley

30220

Reglamento de Investigacion

Otros
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

Denominacion del Servicio
"Constancia de no adeudar a la Escuela Profesional”

Cadigo: SE7900E352

’ Descripcion del Servicio

Procedimiento a través del cual, la Escuela Profesional otorga la constancia de no adeudar previa solicitud del estudiante universitario, donde se le
reconoce como no deudor ante la Escuela Profesional.

I Requisitos

1.- Solicitud

2.- Comprobante de pago

I Formularios

I Canales de atencién

: Atencién Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD

| Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Monto - S/ 10.00 Efectivo:

SOLES |

Otras opciones |

Agencia Bancaria: | |

BANCO DE LA NACION |

I Plazo

3 dias habiles

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

idagze organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Teléfono: - |
Anexo: - |
Correo: - direccionadministracion@unamba.edu.pe -

direccionfilialadministracion@unamba.edu.pe -
direcciongroindustrial@unamba.edu.pe -|
direccioncivil@unamba.edu.pe - direccionminas@unamba.edu.pe -|
eapiis@unamba.edu.pe - direccioncienciapolitica@unamba.edu.pe -/
direccioneducacioninicial@unamba.edu.pe -
direccionmvz@unamba.edu.pe |

I Base legal

Fecha

Articulo Denominacion Tipo Namero L,
Publicacién
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Denominacién del Servicio
"Carta de Presentacion "
Cédigo: SE7900DAFC
I Descripcién del Servicio
Procedimiento a traves del cual el decanato a solicitud del estudiante, entrega la carta de presentacion del estudiante de la carrera profesional a la
que pertenece por parte del decano de facultad a la institucion de interes del estudiante en donde tenga pensado realizar sus practicas pre-
| profesionales.
I Requisitos
1.- Solicitud
' 2.- Comprobante de Pago
I Formularios
|
I Canales de atencion
| Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
| Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago
Caja de la Entidad
Monto - S/ 5.00 Efectivo:
SOLES
Otras opciones
Agencia Bancaria: |
BANCO DE LA NACION
I Plazo
3 dias habiles
o ‘
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.
"~ Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Teléfono: - :
Anexo: - ‘\
Correo: - decanaturaeducacionycienciassociales@unamba.edu.pe-|
decanaturaadministracion@unamba.edu.pe-
decanaturaingenieria@unamba.edu.pe-
decanaturamvz@unamba.edu.pe l
I Base legal
. Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero L
Publicacion
40 Ley Universitaria Ley 30220
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Denomirnacion del Servicio
"Reserva del titulo para trabajo de investigacion o proyecto de tesis "

Caédigo: SE7900C495

I Descripcion del Servicio

Procedimiento a través del cual la Unidad de Investigacion hace la reserva del titulo de trabajo de investigacion o proyecto de tesis a solicitud de los
estudiantes y egresados aspirantes al grado académico de bachiller y titulo profesional, con la finalidad de dar inicio a sus proyectos de

investigacion.

I Requisites

1.- Solicitud

2.- carta de aceptacion del asesor
| 3.- CTl Vitae del CONYTEC del asesor(es)
| 4.- Historial académico
| 5.- Comprobante de pago

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD

l Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pago

- Caja de la Entidad
. Monto - S/ 6.00 Efectivo:

SOLES

Otras opciones i

Agencia Bancaria: |

BANCO DE LA NACION |

E PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

de organizacién donde se presenta la documentacion

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
AUNIDAD DE INVESTIGACION Teléfono: -
Anexo: - |
Correo: - investigacionadministracion@unamba.edu.pe-|
investigacion.fmvz@unamba.edu.pe-
investigacion_fecs@unamba.edu.pe-
unidaddeinvestigacion_fi@unamba.edu.pe“
I Base legal
. e i . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero A
Publicacion
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Denominacion del Servicio

""Programacion de fecha, lugar y hora para sustentacion de tesis en maestria "

Cédigo: SE79003449

I Descripcion del Servicio

Procedimiento a través del cual la Escuela de Posgrado realiza las coordinaciones para la programacién de fecha, lugar y hora para sustentacion de
tesis.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director de la Escuela de Posgrado

2.- Comprobante de pago
3.- Acta y/o informe favorable
4.- Copia del documento de designacién de jurados y asesor

|

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD |
Atencién Virtual: https://postgrado.unamba.edu.pe/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
"~ . Monto - S/ 800.00 Efectivo:
' SOLES
Otras opciones
Agencia Bancaria: |
BANCO DE LA NACION CODIGO 1275

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

I Consulta sobre el Servicio

ESCUELA DE POSGRADO Teléfono: - |
Anexo: - |

Correo: posgrado@unamba.edu.pe

| Base legal
- Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero ?c .
Publicacién
8,43 Ley Universitaria Ley 30220
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St % ESCUELA DE POSGRADO Teléfono: -

Denominacién del Servicio
"Constancia de similitud en Maestria "
Codigo: SE7900B121

I Descripcion del Servicio

Procedimiento a través del cual la Escuela de Posgrado, emite la constancia de similitud en base a la comparacion del trabajo de investigacion
evaluado con otras obras semejantes que como resultado emite el porcentaje de similitud entre ambas.

I Requisitos

| 1.- Comprobante de pago

| Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencion Virtual: https://postgrado.unamba.edu.pe/ - https://www.unamba.edu.pe/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad

L Monto - S/ 30.00 Efectivo:

SOLES

Otras opciones

Agencia Bancaria: |

BANCO DE LA NACION CODIGO 1255

I Plazo

2 dias habiles

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

d de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

Anexo: -
Correo: posgrado@unamba.edu.pe

I Base legal

Fecha

Articulo Denominacion Tipo Numero s
Publicacion

8,43 Ley Universitaria Ley 30220

- Reglamento de la Escuela de Posgrado Otros -
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Denominacion del Servicio
"Revisién y aprobacion de proyecto de tesis o trabajo de investigacién o trabajo de suficiencia profesional"
Cédigo: SE79003434
I Descripcion del Servicio
Revision y aprobacion de proyecto de tesis o trabajo de suficiencia profesional.
| Requisitos
1.- Solicitud f
2.- 4 ejemplares del proyecto de tesis o trabajo de investigacion o trabajo de suficiencia profesional !
3.- Copia de resolucion de nombramiento del jurado evaluador |
4.- Comprobante de pago |
I Formularios
I Canales de atencion
Atencién Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD ,
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pago
Caja de la Entidad |
Monto - S/ 20.00 Efectivo: |
SOLES
Otras opciones
Agencia Bancaria: |
BANCO DE LA NACION
I Plazo
““I7s..5 dias habiles
: ‘\\ J
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.
=
I/Unida de organizacién donde se presenta la documentacion
dad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Teléfono: -
Anexo: - |
C o r r e 0 3
investigacionadministracion@unamba.edu.peinvestigacion.fmvz@una
mba.edu.peinvestigacion_fecs@unamba.edu.peunidaddeinvestigacio
n_fi@unamba.edu.pe |
I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Namero : a‘ X
Publicacién
8,44, 45 Ley Universitaria Ley 30220
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Denominacion del Servicio
"Registro del proyecto de trabajo de investigacion o proyecto de tesis "
Cédigo: SE790028FD

I Descripcion del Servicio

Procedimiento a través del cual, a solicitud del estudiante o egresado, el decanato registra el proyecto de investigacion o proyecto de tesis aprobado,
para que los estudiantes y egresados aspirantes al grado académico de bachiller o titulo profesional, ejecuten sus proyectos de investigacion o tesis.

-

I Requisitos

1.- Solicitud

2.- Informe de aprobacion de asesor

3.- Constancia de similitud

4.- Proyecto de trabajo de investigacion o proyecto de tesis formato pdf

5.- Validacién de instrumentos por tres expertos (de acuerdo a la naturaleza de la investigacion)
6.- Comprobante de pago

I Formularios

I Canales de atencién

Atencién Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
SOLES

Otras opciones
Agencia Bancaria:
BANCO DE LA NACION

E PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

lad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

DECANATO Teléfono: - i
Anexo: - |
Correo: - decanaturaeducacionycienciassociales@unamba.edu.pe-|
decanaturaadministracion@unamba.edu.pe-|
decanaturaingenieria@unamba.edu.pe-
decanaturamvz@unamba.edu.pe |

I Base legal

| ’ Fecha |
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Denominacién del Servicio
""Carnet de posgrado o duplicado de carnet de posgrado”
Cddigo: SE79004DE3

I Descripcion del Servicio

Procedimiento a través del cual la Escuela de Posgrado realiza el tramite para la obtencion del carne de posgrado ante SUNEDU

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director de la Escuela de Posgrado

‘ 2.- Comprobante de Pago

I Formularios

I Canales de atencién

Atencién Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencion Virtual: https://www.unamba.edu.pe/ - https:/postgrado.unamba.edu.pe/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Monto - S/ 25.00 Efectivo:
SOLES
Otras opciones
Agencia Bancaria: |
BANCO DE LA NACION CODIGO 1253

I Plazo

2 meses

Sedes y horarios de atencién

£ E PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

adﬁe organizacién donde se presenta la documentacion

UNIDA?/DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE PRINCIPAL

Uni gde organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

SUELA DE POSGRADO Teléfono: -
I3 Anexo: -
Correo: posgrado@unamba.edu.pe

Articulo Denominacién Tipo

Numero

Fecha
Publicacion

43 Ley Universitaria Ley

30220
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Denominacién del Servicio
"Constancia de no adeudar a la Escuela de Posgrado"

Cédigo: SE790092B0

I Descripcion del Servicio

|

Procedimiento a través del cual la Escuela de Posgrado, a solicitud del interesado, emite la constancia de no adeudar a la escuela de Posgrado,
reconociendo que el estudiante de maestria no tiene deudas pendientes, pudiendo proseguir con sus tramites para la obtencién del grado
académico.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director de la Escuela de Posgrado

2.- Comprobante de Pago

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencion Virtual: https://postgrado.unamba.edu.pe/

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
1. Monto - S/ 10.00 Efectivo:
) SOLES
| \ Otras opciones
Iz Agencia Bancaria: |
| / BANCO DE LA NACION

| Plazo

w dias habiles

es y horarios de atencion

NS
%

VSEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

n;d/Qorganizacién donde se presenta la documentacién

I tldad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

ESCUELA DE POSGRADO Teléfono: -
Anexo: -
Correo: posgrado@unamba.edu.pe

I Base legal

Fecha

Articulo Denominacion Tipo Numero o,
Publicacion

8,43 Ley Universitaria Ley 30220
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Denominacion del Servicio
"Nombramiento de jurados para revision de tesis en maestria "
Caédigo: SE79005B03

I Descripcion del Servicio

Procedimiento a través del cual la Escuela de Posgrado realiza el nombramiento o designacion de jurados para revision y sustentacion del tesis del
graduando de maestria.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director de la Escuela de Posgrado

| 2.- Comprobante de pago
! 3.- Informe favorable del asesor

| Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencion Virtual: https://postgrado.unamba.edu.pe/

I Pago por derecho de tramitaciéon I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Monto - S/ 500.00 Efectivo: |

SOLES |

Otras opciones

Agencia Bancaria: |

BANCO DE LA NACION CODIGO 1271

I Plazo
| 5 dias habiles
"'\‘\Vm‘”i z%jedes y horarios de atencién

-,
<

E PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

\ Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

CUELA DE POSGRADO Teléfono: -
Anexo: - |
Correo: posgrado@unamba.edu.pe |

I Base legal

Fecha

Articulo Denominacién Tipo Numero .
Publicacién

43 Ley Universitaria Ley 30220
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Denominacion del Servicio
"Proceso de Admision modalidad: personas con discapacidad "

Cédigo: SE7900B8D2

I Descripcion del Servicio

Procedimiento a través del cual, el estudiante que concluy6 estudios de educacion secundaria, en su condicién de Persona con Discapacidad inscrito |
en el Registro Nacional de la Persona con Discapacidad, organizado y actualizado por el Consejo Nacional para la Integracién de la Persona con
Discapacidad- CONADIS , se inscribe en esta modalidad especial para ocupar una plaza reservada segtn el porcentaje asignado conforme a Ley.

|

I Requisitos

1.- Pago por derecho de inscripcion. |

2.- Copia del certificado de estudios o certificado de estudios virtual de los cinco grados de Educacion Secundaria

4.- Certificado de Discapacidad expedido por una Institucion del Ministerio de Salud, reconocida por Ley y Resolucién Ejecutiva de Inscripcién
actualizada en el Registro Nacional de la Persona con Discapacidad — CONADIS

| g.— Declaracion Jurada de no haber accedido a educacién superior no universitaria o universitaria haciendo valer su calidad de Persona con
| iscapacidad.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencién Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencion Virtual: https://admision.unamba.edu.pe/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

| " 'Regulares Caja de la Entidad |
| Monto - S/ 160.00 Efectivo: i
i i SOLES !
| . 'Rezagados Otras opciones |
i Monto - S/ 180.00 Agencia Bancaria: |

BANCO DE LA NACION CODIGO 1202

I Plazo

3 %.gias habiles

BN ;
93'5 y horarios de atencién

N

ah 7’?'3E E PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

de organizacion donde se presenta la documentacion

v'.‘l DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE PRINCIPAL

ddd de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
e

DIRECCION DE ADMISION Teléfono: -
Anexo: - |
Correo: admision@unamba.edu.pe |
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha_ .
Publicacion
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Denominacion del Servicio
"Constancia de entrega de informe final de tesis o trabajo de investigacién empastado "

Coédigo: SE790046DA

I Descripcion del Servicio

Constancia de entrega de informe final de tesis o trabajo de investigacion empastado (incluye la constancia de repositorio como parte del proceso)

i

I Requisitos

1.- Solicitud

2.- Trabajo de investigacion o tesis formato fisico y en formato pdf |
3.- dictamen individual de sustentacion |
4.- Acta de sustentacion |
5.- Comprobante de pago

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Monto - S/ 10.00 Efectivo:
SOLES |
¥ Otras opciones |
k Agencia Bancaria: |
BANCO DE LA NACION

I Plazo

» 3 dias habiles
N

les y horarios de atencién

E PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

idad de organizacion donde se presenta la documentacién

d de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
IDAD DE INVESTIGACION Teléfono: - i
Anexo: - i
Correo: - investigacionadministracion@unamba.edu. pe-
|nvestiga0|on.fmvz@unamba.edu.pe-
investigacion_fecs@unamba.edu.pe-
unidaddeinvestigacion_fi@unam ba.edu.pe
I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Nimero ?c a“
Publicacion
44, 45 Ley Universitaria Ley 30220
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{ ‘

Denominacion del Servicio

"Constancia de Similitud "

Cédigo: SE79003F14

I Descripcion del Servicio

1'/
Procedimiento a través del cual la Unidad de Investigacion a solicitud del estudiante y egresado, aspirante al grado académico de bachiller y titulo
profesional segun corresponda; otorga la constancia de similitud una vez identificado el porcentaje de similitud a otros trabajos de investigacion o
proyectos de tesis (plagio), segtn reglamento.

I Requisitos

1.- Solicitud

2.- Proyecto de trabajo de investigacion o proyecto de tesis (formato PDF)
3.- Dictamen de sustentacion

4.- Acta de sustentacién

5.- Comprobante de pago

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Monto - S/ 10.00 Efectivo:
SOLES
Otras opciones
Agencia Bancaria: |
BANCO DE LA NACION

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

idad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

INIDAD DE INVESTIGACION Teléfono: -
> Anexo: -
Correo: - investigacionadministracion@unamba.edu.
investigacion.fmvz@unamba.edu.p
investigacion_fecs@unamba.edu.p
unidaddeinvestigacion_fi@unamba.edu.
\ 4 o R i
I Base legal
5 T . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero o
Publicacién
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Denominacion del Servicio
"Proceso de Admision modalidad: Primera Opcion "

Cédigo: SE79007177

I Descripcion del Servicio

Procedimiento a través del cual, el estudiante que acredite estar cursando el dltimo afio de Educacion Basica Regular (EBR), del ciclo avanzado del

i Centro de Educacién Basica Alernativa (CEBA) y del Colegio de Alto Rendimiento (COAR) a nivel nacional, realiza su inscripcién como postulante a

| una determinada Escuela Profesional en la Modalidad Primera Opcion y cuya vacante se reserva hasta que presente sus certificados de estudios |
secundarios concluidos y aprobados. |

I Requisitos

1.- Pago por derecho de inscripcion

2.- Copia de la Constancia de estudios original, emitida por el director de la institucién Educativa de procedencia
3.- presentar DNI (*)

4.- Declaracién jurada (tener conocimiento del prospecto de admision)
Notas:

1.- (*) solo para verificacion al momento de la inscripcion.

2.- (**) de alcanzar una vacante debera presentar, el certificado de estudios secundario concluido original.

I Formularios

Formulario PDF: Declaracion jurada
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_79_20230711_085637.pdf
Url: hitps://drive.google.com/file/d/1s9rxMnJaq_IB31g-TSO3FBRUXM8cNQyC/view

| Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencién Virtual: www.unamba.edu.pe - admision@unramba.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacién | Modalidad de pago
Regulares Caja de la Entidad
Monto - S/ 220.00 Efectivo:

SOLES
Rezagados Otras opciones
Monto - S/ 240.00 Agencia Bancaria:

BANCO DE LA NACION CODIGO 1202

E'PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

ad de organizacion donde se presenta la documentacion

AD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE PRINCIPAL

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
DIRECCION DE ADMISION Teléfono: -
Anexo: -

Correo: admision@unamba.edu.pe
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De|

Cé

nominacion del Servicio

"Proceso de Admision a Maestria "

digo: SE79000BCF

I Descripcion del Servicio

Proceso mediante el cual la EPG. Admite a los nuevos estudiantes

Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director de la Escuela de Posgrado

2.- Copia fedatada del diploma de bachiller de la universidad de origen
3.- Constancia oficial de inscripcion en SUNEDU del Bachiller o constancia de tramite
4.- Derecho de pago por inscripcion
5.- Dos (02) fotografias tamario carnet, a colores en fondo blanco
6.- Curriculo vitae documentado copia simple
.- DNI*
Notas:
1.- (*) solo para verificacion al momento de la inscripcion

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencién Virtual: https:/postgrado.unamba.edu.pe/

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

\ Caja de la Entidad
Monto - S/ 150.00 Efectivo:
SOLES
Otras opciones
Agencia Bancaria: |
BANCO DE LA NACION CODIGO 1247

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

5/

lxﬁuﬁﬁiﬁa

I ~Wnidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
s
ESCUELA DE POSGRADO Teléfono: -
Anexo: -

Correo: posgrado@unamba.edu.pe

Base legal

Fecha l
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Denominacion del Servicio
"Proceso de Admision modalidad: deportistas destacados "
Codigo: SE79004FAF

I Descripcion del Servicio

Procedimiento a través del cual el estudiante que concluyé satisfactoriamente los estudios de Educacién Basica Regular (EBR) o Educacion Basica
Alternativa (EBA) y que acrediten la condicion de deportista calificado con la presentacion del documento oficial expedido por el Instituto Peruano del
Deporte (IPD) regional o nacional dentro de los 3 afios tltimos afos de acuerdo a la ley N° 29544,

I Requisitos

1.- Pago por derecho de inscripcion

2.- Cﬁjrltificado de estudios o certificado de estudios virtual de los cinco grados de Educacién Secundaria (EBR o CEBA)
3.- DNI (%)

4.- Constancia original del IPD

5.- Compromiso notarial de participar en todas las competencias que intervenga la universidad de alcanzar cupo y prohibicién de participar por otros
clubes o instituciones similares durante todo el estudio de pregrado.

6.- Declaracidn jurada

Notas:

1.- (*) el DNI se presenta solo para verificacién al momento de la inscripcion

I Formularios

Formulario PDF: Declaracién jurada
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_79_2023071 1_100840.pdf
Url: https://drive.google.comffile/d/1s9rxMnJaq_IB31g-TSO3FBRUXM8cNQyC/view

I Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencion Virtual: https://admision.unamba.edu.pe/

' I . Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago
" Regulares Caja de la Entidad ?
Monto - S/ 170.00 Efectivo: |
SOLES
Rezagados

Otras opciones
Monto - S/ 180.00 Agencia Bancaria:

os ot BANCO DE LA NACION CODIGO 1202

G

i‘i\i%%yyas habiles
| i ‘$

Sedes y horarios de atencion

PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

Q!
S
1dad de organizacion donde se presenta la documentacion

WUNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE PRINCIPAL ‘

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
DIRECCION DE ACMISION Teléfono: -
Anexo: -

Correo: admision@unamba.edu.pe
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Denominacion del Servicio

"Presentacion de informe de trabajo de investigacion o proyecto de tesis o trabajo de suficiencia profesional y sorteo de jurados"
Cédigo: SE79001C59

I Descripcion del Servicio

Presentacion de informe de trabajo de investigacion o proyecto de tesis o trabajo de suficiencia profesional y sorteo de jurados

I Requisitos

i 1.- Solicitud de designacion de jurados

2.- Evaluacion de informe de tesis del asesor(es)
3.- Informe del trabajo de investigacion o tesis o trabajo de suficiencia profesional (formato pdf)

4.- Resolucion de Aprobacion del proyecto de tesis o trabajo de investigacion o trabajo de suficiencia profesional
5.- Comprobante de pago

I Formularios

I Canales de atencion

| Atencién Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pago

Caja de la Entidad |
Monto - S/ 6.00 Efectivo: |
| SOLES |
| Otras opciones |
Agencia Bancaria:
BANCO DE LA NACION

I Plazo
| 15 dias habiles
/. .\ b
%}Q sades y horarios de atencién
=

3 v 5
u ] a ‘ -
\ H PDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

,|de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

; % v
1> @DECANATO Teléfono: -

i Anexo: - ]
Correo: - decanaturaeducacionycienciassociales@unamba.edu.pe-;
decanaturaadministracion@unamba.edu.pe-|
decanaturaingenieria@unamba.edu.pe-
decanaturamvz@unamba.edu.pe |

I Base legal

Fecha

Articulo Denominacién Tipo Numero o
Publicacion
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Denominacion del Servicio
"Proceso de Admision modalidad: Primeros Puestos "

Cddigo: SE79008662

I Descripcion del Servicio

Procedimiento a través del cual el estudiante que haya ocupado uno de los dos primeros puestos durante sus estudios secundarios en el orden de
mérito de su Institucién Educativa (EBR - CEBA- COAR) y acreditado por la UGEL, se inscribe en esta Modalidad. Estos postulantes se someten a la
Prueba Especial de Aptitudes y Conocimientos; y, segtin Cuadro de Méritos se les adjudica vacante.

I Requisitos

1.- Pago por derecho de inscripcion

2.- Copia del certificado de estudios o certificado de estudios virtual de los cinco grados de Educacién Secundaria o el cuarto grado del ciclo
avanzado del Centro de Educacion Basica Alternativa (CEBA)

3.-DNI (*)

4.- Copia de constancia original o transcripcion del acta de sesién de adjudicacion de los primeros puestos de acuerdo a la Resolucion Ministerial N°

1225-85-ED, expedida por el director o subdirector de la institucion educativa y visado por la Unidad de Gestion Educativa (UGEL) o la Direccién
Regional de Educacion.

5.- Declaracion Jurada
Notas:
1.- (*) EI DNI se presenta solo para verificacion al momento de la inscripcion

I Formularios

Formulario PDF: Declaracion jurada
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_79_20230711_102215.pdf
Url: https://drive.google.comffile/d/1s9rxMnJaq_IB31g-TSO3FBRUXM8cNQyC/view

I Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencion Virtual: https://admision.unamba.edu.pe/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago
Regulares Caja de la Entidad
Monto - S/ 220.00 Efectivo:

Ll SOLES
-4::-" Rezagados Otras opciones
Qﬁ;Monto - S/ 240.00 Agencia Bancaria:

< BANCO DE LA NACION CODIGO 1202

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE PRINCIPAL ‘

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
DIRECCION DE ADMISION Teléfono: - ‘
Anexo: - |

Correo: admision@unamba.edu.pe
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Cddigo: SE7900F62A

Denominacion del Servicio

| Descripcion del Servicio

"Constancia de notas o constancia de estudios o constancia de ingreso o constancia de tercio y quinto superior o constancia de cumplimiento de
plan de estudios o constancia de matricula o constancia de egresado en maestria "

Procedimientos mediante los cuales la escuela de posgrado certifica la condicion de los estudiantes de maestria.

I Requisitos

~ 2.- Comprobante de Pago

1.- Solicitud dirigida al Director de la Escuela de Posgrado

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencion Virtual: https://www.unamba.edu.pe/ - https://postgrado.unamba.edu.pe/

I Pago por derecho de tramitacién

Modalidad de pago

I:-. Monto - S/ 10.00

i

Caja de la Entidad

Efectivo:

SOLES

Otras opciones

Agencia Bancaria: |

BANCO DE LA NACION CODIGO 1255

I Plazo

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

I Consulta sobre el Servicio

W ESCUELA DE POSGRADO

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: posgrado@unamba.edu.pe

I Base legal

Articulo

Denominacién

Tipo

Numero

Fecha
Publicacién

8°(8.5), 43

Ley Universitaria

Ley

30220
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Reglamento de la Escuela de Posgrado Otros
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Denominacién del Servicio
"Proceso de Admisién modalidad: traslados internos "

Cédigo: SE7900C4E7

I Descripcion del Servicio

EP, para ello debe haber aprobado 4 periodos semestrales o 2 anuales y no estar inmerso en tercera matricula.

Procedimiento a través del cual un estudiante de la Universidad, antes del inicio del periodo un académico, puede solicitar el cambio a una diferente

I Requisitos

1.- Pago por derecho de inscripcion

2.- Solicitud de inscripcion dirigida al director de Admisién, indicando la EP donde desea continuar sus estudios
3.- Constancia de ingreso a la EP de procedencia.

4.- Constancia de matricula del semestre académico inmediato anterior

5.- Constancia de no adeudar a la EP de origen

6.- Certificado de estudios originales que acrediten los 72 créditos aprobados.

7.- Constancia de inscripcion del sistema web

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencion Virtual: https://admision.unamba.edu.pe/

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pago

| Caja de la Entidad
Monto - S/ 270.00 Efectivo:

SOLES

Otras opciones

Agencia Bancaria:

BANCO DE LA NACION CODIGO 1202

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

kg, d de organizacion donde se presenta la documentacion
£

i
) B
)

- {IDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE PRINCIPAL

) Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
DIRECCION DE ADMISION Teléfono: -
Anexo: -

Correo: admision@unamba.edu.pe

I Base legal

Articulo Denominacién Tipo Numero

Fecha
Publicacion
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Denominacién del Servicio
"Proceso de Admisién modalidad: titulados o graduados "

Cédigo: SE7900C875

I Descripcion del Servicio

Procedimiento a través del cual los graduados o titulados de las universidades del pais o del extranjero tienen la oportunidad de alcanzar una plaza
vacante y por estricto orden de mérito bajo la Modalidad de Admisién para graduados o titulados en la UNAMBA y realizar estudios para obtener una
segunda profesion.

I Requisitos

1.- Pago por derecho de inscripcion

2.- Solicitud de inscripcion presentada en Formulario Unico de tramite (FUT) dirigida al Director de Admisién indicando la EP a la que desea postular.
5.- Copia del titulo o grado académico otorgado por la institucién superior correspondiente, fedateado por el Secretario General de la Universidad de
origen. si fuese extranjera debera presentar titulo o grado académico revalidado y debera estar registrado en el SUNEDU.

6.- En caso de que el titulo o grado académico del postulante haya sido obtenido en la Escuela de Oficiales de las Fuerzas Armadas y de la Policia
General, el postulante debera presentar certificado de estar en servicio activo.

7.- Certificado de estudios original otorgado por la Universidad de origen.

8.- Historial académico original o su equivalente otorgado por la institucion de origen.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencion Virtual: https://admision.unamba.edu.pe/

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

; Caja de la Entidad
Monto - S/ 520.00 Efectivo:
SOLES
Otras opciones
Agencia Bancaria: | 3
BANCO DE LA NACION CODIGO 1202

=)
d L habiles |

edes y horarios de atencién

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el Servicio
DIRECCION DE ADMISION Teléfono: -
Anexo: -

Correo: admision@unamba.edu.pe

l Base legal
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Denominacion del Servicin
"Proceso de Admision modalidad: traslados externos"
Cddigo: SE79002E9C

I Descripcion del Servicio

Procedimiento a través del cual los estudiantes provenientes de otras universidades nacionales o particulares solicitan traslado externo al haber
aprobado los 72 créditos de su universidad de origen en su misma EP.

Requisitos

1.- Pago por derecho de inscripcién

2.- Solicitud de inscripcién dirigida al director de Admisién, indicando la escuela profesional a la que desea postular.

3.- Certificado de estudios universitarios superiores original que acrediten haber aprobado por lo menos cuatro periodos lectivos o 72 créditos
4.- Historial académico original o su equivalente, que acredite promedio ponderado general mayor o igual a 11

5.- constancia de matricula de la universidad de origen.

6.- constancia de inscripcion del sistema web.

Formularios

Canales de atencién

Atencidn Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencion Virtual: https://admision.unamba.edu.pe/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago
nacionales Caja de la Entidad
Monto - S/ 420.00 Efectivo:
2 SOLES ;
- internacionales Otras opciones |
-Monto - S/ 520.00 Agencia Bancaria: |

BANCO DE LA NACION CODIGO 1202

BN

&}:1 dias habiles

E PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

A ‘;l"DAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE PRINCIPAL

S

é,ad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
4 ) : T
DIRECCION DE ADMISION Teléfono: -
Anexo: -
Correo: admision@unamba.edu.pe
I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Niamero ?c a”
Publicacién
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Denominacion del Servicio
"Ingresantes modalidad: CPU - UNAMBA"
Cédigo: SE790079CB

I Descripcion del Servicio

Procedimiento a través del cual, a los estudiantes secundarios que cumplen con realizar un ciclo de estudios preuniversitarios ofrecido por la
UNAMBA con rigor académico, se les adjudica una plaza vacante conforme al reglamento del CPU.

i

I Requisitos

i

1.- Pago por derecho de ingreso por la modalidad CPU - UNAMBA

I Formularios

i

I Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencién Virtual: https://fadmision.unamba.edu.pe/

I Pago por derecho de tramitacion

I Modalidad de pago

Monto - S/ 220.00

Caja de la Entidad

Efectivo:
SOLES

Otras opciones
Agencia Bancaria: |
BANCO DE LA NACION

CODIGO 1202

I Plazo

1 dias habiles

e

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

o

‘ 2
37
- h’ £
‘ @ de organizacién donde se presenta la documentacion

= é{:\D DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE PRINCIPAL
D]

organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consuilta sobre el Servicio

‘CION DE ADMISION

Teléfono: -
Anexo: -

Correo: admision@unamba.edu.pe

I Base legal
F
Articulo Denominacion Tipo Numero ?cha' ,
Publicacién
8(8.3;8.4), 98 Ley Universitaria Ley 30220
s Reglamento de Admision Otros s
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Denominacion del Servicio

"Proceso de Admisién modalidad: Plan Integral de Reparaciones (PIR) y victimas e hijos del terrorismo "

Cédigo: SE7900661E

I Descripcion del Servicio

Procedimiento a través del cual las victimas del terrorismo, conforme a normatividad sustantiva, que cuenten con el Certificado de Acreditacién |
expedido por el Consejo de Reparaciones, pueden inscribirse para alcanzar una vacante mediante esta Modalidad Especial para que rindan una |

prueba especial y por tnica vez. |

I Requisitos

2.- Copia del certificado de estudios o certificado de estudios virtual de los cinco grados de Educacién Secundaria (EBR - CEBA)

3.- Certificado de acreditacion expedido por el Consejo de Reparaciones que reconozca como beneficiario del régimen indemnizatorio al postulante. i
4.- Para funcionarios y servidores publicos, certificado que acredite ser beneficiario del regimen indemnizatorio excepcional |
4.- Declaracion Jurada

Notas: |
1.- (**) La fiscalizacion posterior se realiza obligatoriamente para quien alcance la vacante. |

I Formularios

I Canales de atencién

Atencién Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencion Virtual: https://admision.unamba.edu.pe/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Gratuito

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

ganizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el Servicio

Teléfono: - |
Anexo: -
Correo: admision@unamba.edu.pe

Fecha

Articulo Denominacion Tipo Numero S,
Publicacion

8 (8.5), 98 Ley Universitaria Ley 30220

Reglamento de Admision Otros
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Denominacion del Servicio
"Proceso de Admisién Ordinario "

Caédigo: SE7900591A

I Descripcion del Servicio

Procedimiento a través del cual, el estudiante que concluyé satisfactoriamente estudios de Educaciéon Secundaria, se inscribe en esta Modalidad |
para rendir la Prueba General de Seleccién Mdltiple de Aptitudes y Conocimiento, para alcanzar vacante en la Escuela Profesional a la cual postula.
Postulan a esta modalidad, estudiantes que han egresado del nivel secundario de educacion basica regular, de educacion basica alternativa o los
que no han podido ingresar a través de CPU o a través de las modalidades especiales

l Requisitos

| 1.- Documento Nacional de Identidad (*)

2.- Pago por derecho de inscripcion

3.- Copia del Certificado de estudios de los cinco grados de Educacién Secundaria o del cuarto grado del ciclo avanzado del centro de educacién
basica alternativa.

4.- Declaracion Jurada |
Notas: |
1.- (*) EI DNI se presenta solo para verificacion al momento de la inscripcién

I Formularios

Formulario PDF: Declaracion jurada
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_79_20230711_142327.pdf
Url: https://drive.google.com/file/d/1s9rxMnJaq_IB31g-TSO3FBRUXM8cNQyC/view

I Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencién Virtual: https://admision.unamba.edu.pe/

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago
' Regulares Caja de la Entidad [
Monto - S/ 220.00 Efectivo:
SOLES
Rezagados Otras opciones
Monto - S/ 240.00 Agencia Bancaria:

BANCO DE LA NACION CODIGO 1202

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

"OUNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE PRINCIPAL

| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
DIRECCION DE ADMISION Teléfono: -
Anexo: -

Correo: admision@unamba.edu.pe |
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{ I Base legal
F
Articulo Denominacion Tipo Numero r'echa. .
Publicacion
8 (8.5), 98 Ley Universitaria Ley 30220
Reglamento de Admisién Otros
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

Denominacién del Servicio
"Constancia de ingreso "
Cédigo: SE7900E83B

I Descripcion del Servicio

Procedimiento a través del cual el postulante que alcanza una vacante en una determinada Escuela Profesional, por las diferentes modalidades de
Admisién, solicita Constancia de Ingreso.

I Requisitos

| 1.- Solicitud

2.- Comprobante de pago

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencion Virtual: https://admision.unamba.edu.pe/
Atencioén telefénica: 910176269

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Monto - S/ 12.00 Efectivo:

SOLES

Otras opciones

Agencia Bancaria: |

BANCO DE LA NACION

CODIGO: 1202

Plazo
/‘ ol ','s

aQ “7\v ‘H\ias habiles

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

| S e
4
i ad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
N
= ! .
DIRECCION DE ADMISION Teléfono: - ;
Anexo: - |

Correo: admision@unamba.edu.pe

I Base legal

Fecha

Articulo Denominacion Tipo Numero L
Publicacién

97,98 Ley Universitaria Decreto Ley 30220
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H Reglamento de Admision Ley - —'

)

X

&
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC”

Denominacioén del Servicio
"Certificacion de diplomados mediante convenios por diploma"
Codigo: SE790057A3
I Descripcion del Servicio
Procedimiento a través del cual la Escuela de Posgrado certifica la cantidad de créditos aprobados segtn convenio.
I Requisitos
| 1.- Solicitud
z 2.- Informe del coordinador de diplomados
3.- Comprobante de pago |
I Formularios
I Canales de atencion
Atencién Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD |
Atencion Virtual: https:/postgrado.unamba.edu.pe/ !
| Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pago
Caja de la Entidad |
Monto - S/ 70.00 Efectivo: !
SOLES |
Otras opciones 1
! Agencia Bancaria: | |
N BANCO DE LA NACION
I Plazo
15 dias habiles
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.
idad de organizacion donde se presenta la documentacion
UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE PRINCIPAL
?ﬁdad de organizacion responsable de aprobar la solicitud | Consulta sobre el Servicio
Teléfono: -
Anexo: -
Correo: posgrado@unamba.edu.pe
I Base legal
F
Articulo Denominacién Tipo Numero ?cha' ,
Publicacion
8 Ley Universitaria Ley 30220
= Reglamento de la Escuela de Posgrado Otros -
__ pag. 189 |




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

Denominacién del Servicio
"Examen medico "
Cédigo: SE79002C6E

l Descripcion del Servicio

Examen medico

I Requisitos

1.- Comprobante de pago

2.- Constancia de ingreso o constancia de matricula

I Formularios

l Canales de atencion

Atencioén Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD

I Pago por derecho de tramitacion

I Modalidad de pago

Monto - S/ 35.00

Caja de la Entidad
Efectivo:

SOLES

Otras opciones
Agencia Bancaria:
BANCO DE LA NACION

| Plazo

1 dias habiles

;qt)iedes y horarios de atencién

A

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

d de organizacion responsable de aprobar la solicitud | Consulta sobre el Servicio

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: direccionbienestar@unamba.edu.pe

Articulo Denominacién

Tipo Nimero

Fecha
Publicacién

126 Ley Universitaria

Ley 30220
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"Atencion salud en odontologia "

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"
Denominacion del Servicio
Codigo: SE79007F83

I Descripcion del Servicio

Procedimiento a través del cual el centro medico de forma gratuita brinda el servicio de salud en odontologia.
I Requisitos

1.- Carne Universitario

I Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD

Pago por derecho de tramitacion

| Gratuito

I Modalidad de pago
I Plazo

1 dias habiles

Sedes y horarios de atencién

SEDE PRINCIPAL

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.
, Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
&
3
[ )R
.
idad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Teléfono: -
Anexo: -
Correo: direccionbienestar@unamba.edu.pe |
Fech
Denominacion Tipo Namero e_c a. »
Publicacion
Ley Universitaria Ley 30220
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Denominacién del Servicio
"Atencion salud en psicologia "
Cédigo: SE790052E0

I Descripcion del Servicio

| Atencion salud en psicologia.

I Requisitos

| 1.- Carnet universitario

2.- Historia clinica

I Formularios

l Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

; Gratuito E
I Plazo

1 dias habiles

I Sedes y horarios de atencion

==tert-. SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

I Consulta sobre el Servicio

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: direccionbienestar@unamba.edu.pe

Articulo Denominacion Tipo Numero

Fecha
Publicacion

8°(8.5), 100, 126 Ley Universitaria Ley 30220
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

Denominacion del Servicio
"Atencion salud en medicina "

Cédigo: SE7900B066

I Descripcion dei Servicio

Atencion salud en medicina

I Requisitos

| 1.- Carnet universitario

2.- Historia clinica

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD

I Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pago
’ Gratuito
I Plazo

| "1 dias habiles

| Sedes y horarios de atencion

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.
N
A
Nnidad de organizacion donde se presenta la documentacion
%‘: -

. n\idad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

IDAD DE CENTRO MEDICO Teléfono: - |
Anexo: - |
Correo: direccionbienestar@unamba.edu.pe |

Fecha

Articulo Denominacion Tipo Numero L
Publicacion

8° (8.5) Ley Universitaria Ley 30220
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B b
- N"‘“‘M 2o
%, %5, SEDE PRINGIPAL

Denominacién del Servicio

"Duplicado de tarjeta de control de pagos en el Centro de Informatica e Internet "

Cédigo: SE790075C8

I Descripcion del Servicio

Procedimiento por el cual el Centro de Informatica e Internet realiza el duplicado de la tarjeta de control previo solicitud de parte del estudiante.

l Requisitos

1.- Solicitud
2.- Comprobante de pago

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencion Virtual: https://centrodeinformatica.unamba.edu.pe/

I Pago por derecho de tramitacién

I Modalidad de pago

Monto - S/ 2.00

Caja de la Entidad

Efectivo:

SOLES

Otras opciones

Agencia Bancaria:

BANCO DE LA NACIONCODIGO 1210

I : Plazo

1 dias habiles

I Sedes y horarios de atencién

:

@)dad de organizacion donde se presenta la documentacién

3

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

I Consulta sobre el Servicio

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: cii@unamba.edu.pe

Articulo Denominacion

Tipo

Nimero

Fecha
Publicacion

8 (8.5) Ley Universitaria

Ley

30220

Reglamento del Centro de Informatica e Internet

Otros
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

Denominacién del Servicio
"Alquiler de laboratorio por hora "

Cédigo: SE79000D6C

I Descripcion del Servicio

Alquiler de laboratorio por hora

I Requisitos

1.- Solicitud
2.- Comprobante de pago

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencion Virtual: https://centrodeinformatica.unamba.edu.pe/

I Pago por derecho de tramitacién

I Modalidad de pago

Monto - S/ 50.00

Caja de la Entidad

Efectivo:

SOLES

Otras opciones

Agencia Bancaria: | )

BANCO DE LA NACION CODIGO 1210

I Plazo

1 dias habiles

I ~ Sedes y horarios de atencion

o/rganizacién donde se presenta la documentacién

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

I Consulta sobre el Servicio

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: cii@unamba.edu.pe

Articulo Denominacion

Tipo Numero

Fecha
Publicacién

8° (8.5) Ley Universitaria

Ley 30220

- Reglamento del Centro de Informatica e Internet

Otros =
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC™

Denominacion del Servicio
"Busqueda de voucher de idiomas"

Cédigo: SE7900E2D9

I Descripcion del Servicio

|

Busqueda de voucher de idiomas

I Requisitos

1.- Solicitud

| 2.- Comprobante de pago

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD |
Atencién Virtual: centrodeidiomas@unamba.edu.pe |

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Monto - S/ 5.00 Efectivo:
SOLES
Otras opciones
Agencia Bancaria: | i
BANCO DE LA NACION CODIGO 1211

X I “Plazo

1 dias habiles

I Sedes y horarios de atencién

>

_\.4‘,\1{ SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

NTRO DE IDIOMAS Teléfono: - !
Anexo: -
Correo: centrodeidiomas@unamba.edu.pe

Fecha

Articulo Denominacién Tipo Nimero .
Publicacién

8°(8.5) Ley Universitaria Ley 30220

e Reglamento del Centro de Idiomas Otros #
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

Denominacion del Servicio
"Atencion Comedor"

Caédigo: SE7900753B

I Descripcion del Servicio

Servicio de comedor universitario otorgado a estudiantes de la UNAMBA !

I Requisitos

1.- Constancia de matricula

2.- Comprobante de pago

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pago
desayuno por dia Caja de la Entidad
Monto - S/ 0.20 Efectivo:

SOLES

almuerzo por dia
Monto - S/ 1.00

I Plazo

1 dias habiles

I Sedes y horarios de atencion

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

idad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: serviciosocial@unamba.edu.pe

g o . . Fecha
Denominacion Tipo Numero .
Publicacion

Ley 30220

Ley Universitaria
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

Deneminacion del Servicio
"Otorgamiento de becas y semi becas para los beneficiarios del comedor universitario”

Cédigo: SE7900=45E

I Descripcién del Servicio

Otorgamiento de becas y semi becas para los beneficiarios del comedor universitario

I Requisitos

1.- Solicitud i

2.- Documento que sustente la modalidad de atencion (primeros puestos, discapacitados, bajos recursos, victimas de terrorismo y otros)
3.- Ficha socioeconémica virtual

I Formularios

I Canales de atencién

Atencién Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD

I Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pago
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
| SOLES E
: I - Plazo

8 dias habiles

I Sedes y horarios de atencion

ﬁDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

R
! anidad de organizacién donde se presenta la documentacion

R —
)

ﬁnid d de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

Teléfono: -
Anexo:-
Correo: serviciosocial@unamba.edu.pe

Fecha

Denominacién Tipo Numero L,
Publicacion

127 Ley Universitaria Ley 30220
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

Denominacién del Servicio
"Otorgamiento de becas y semibecas para los servicios ofrecidos por los centros de Produccién "
Cédigo: SE79001718
I Descripcion del Servicio
Otorgamiento de becas y semibecas para los diferentes servicios brindados por la UNAMBA (CPU, idiomas, informatica, admisién y otros) g
I Requisitos
1.- Solicitud _
2.- Documento sustentatorio
3.- Ficha socioecondmica virtual |
I Formularios
I Canales de atencion
Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pago
| Gratuito Caja de la Entidad 5
| Efectivo: |
| SOLES |
‘ I Plazo
8 dias habiles
Sedes y horarios de atencion
N SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.
zg.
Z
% ‘g.l‘nidad de organizacion donde se presenta la documentacion
| 5
i L S—
) [ 1S3
)
" Unidlad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
UNIDAD DE SERVICIO SOCIAL Teléfono: - |
Anexo: -
Do Correo: serviciosocial@unamba.edu.pe
%)
o,
4 B
\l.% se legal
Q
F
Articulo Denominacion Tipo Numero t?cha. i
Publicacion
126, 127 Ley Universitaria Ley 30220

pég. 199 ]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC"

Denominacién del Servicio
"Busqueda de voucher Centro de Informatica e Internet "

Cédigo: SE79007FEE

I Descripcion del Servicio

Busqueda de voucher

I Requisitos

2.- Comprobante de pago

I Formularios

I Canales de atencién

Atencién Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencién Virtual: https://centrodeinformatica.unamba.edu.pe/

I Pago por derecho de tramitacion

I Modalidad de pago

Monto - S/ 5.00

Caja de la Entidad

Efectivo:

SOLES

Otras opciones

Agencia Bancaria:
BANCO DE LA NACION CODIGO 1210

I . Plazo

i

| 1 dias habiles

"I‘ Sedes y horarios de atencion

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 15:30.

I Consulta sobre el Servicio

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: cii@unamba.edu.pe

Articulo Denominacion

Tipo Numero

Fecha
Publicacién

8°(8.5) Ley Universitaria

Ley 30220

- Reglamento del Centro de Informética e Internet

Otros -
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SECCION N° 3: FORMULARIOS




UNIVERSIDAD NACIONAL “MICAELA BASTIDAS” DE APURIMAC

Direccion de Admision

DECLARACION JURADA
Yo, de
Nacionalidad con DNI Ne° , 'y con
domicilio real postulante a la
Escuela Profesional de dela

Universidad Nacional Micaela Bastidas de Apurimac de la Sede ( ) o Filial ( ) de la

Provincia de del Distrito de

Declaro bajo juramento que:

1. Me presento libre y voluntariamente al Proceso de Admision:
Examen de Admisién Ordinario

2. Contar con toda las dosis de vacuna COVID-19 establecida hasta la fecha.

3. Conocer, estar de acuerdo y cumplir con el Reglamento de Admision 2023 de la
Universidad Nacional Micaela Bastidas de Apurimac, aprobadas mediante Resolucion
N° 279-2022-CU-UNAMBA.

Que la Informacion que brindo es veraz, real y me someto a la fiscalizacion posterior que
contempla le ley.

Me afirmo y me ratifico en lo expresado, en sefial de lo cual firmo el presente documento
la ciudad de , a los dias del mes de
, ano 2023.

» FNOMDIes Y APEITAOS......coveieeeeeececeece e e e ee s
DN NLE: sissncsmnisiisnsssorsvnsaras indice derecho

() Postulante () *Padre o apoderado

(*) MARCAR, FIRMAR Y COLOCAR EL DNI DEL PADRE/MADRE O APODERADO EN
CASO DE QUE EL PGSTULANTE SEA MENOR DE EDAD.




Logo

FORMULARIO

SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA
(Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica,
aprobado por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM)

N° DE REGISTRO

|. FUNCIONARIO RESPONSABLE DE ENTREGAR LA INFORMACION:

II. DATOS DEL SOLICITANTE:

APELLIDOS Y NOMBRES / RAZON SOCIAL

DOCUMENTO DE IDENTIDAD
D.N.I/L.M./C.E./OTRO

DOMICILIO
AV/CALLE/JR/PSJ. N°/DPTO./INT. DISTRITO URBANIZACION
PROVINCIA DEPARTAMENTO CORREO ELECTRONICO TELEFONO

Ill. INFORMACION SOLICITADA:

IV. DEPENDENCIA DE LA CUAL SE REQUIERE LA INFORMACION:

;‘}/ FORMA DE ENTREGA DE LA INFORMACION (marcar con una “X”")

OPIA CORREO
| BieLe DISQUETE cD £ ESTRANIES OTRO
P APELLIDOS Y NOMBRES FECHA Y HORA DE RECEPCION
FIRMA




SECCION N° 4: SEDES DE ATENCION




SEDES

DIRECCION

HORARIO DE ATENCION

SEDE PRINCIPAL

TAMBURCO - ABANCAY - APURIMAC - AV.
GARCILASO DE LA VEGA S/N

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a

15:30.
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